
 

 

คูมือสำหรับประชาชน : การติดตั้งบอดักไขมันบำบัดน้ำเสียในอาคาร 

หนวยงานที่ใหบริการ :เทศบาลตำบลหนองแคน อำเภอดงหลวง  จังหวัดมุกดาหาร 

 
1. ชื่อกระบวนงาน:การติดตั้งบอดักไขมันบำบัดน้ำเสียในอาคาร 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน: งานสงเสริมสาธารณสุข /งานแบแผนและกอสราง 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวย
เดียว)  
4. หมวดหมูของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 
 1) พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2534 
 2) พระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ.2496 และที่แกไขเพ่ิมเติม 
6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  
7. พื้นที่ใหบริการ: ทองถิ่น  
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535  

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ 30 วัน 
9. ขอมูลสถิติ 
 จำนวนเฉลี่ยตอเดือน 0  
 จำนวนคำขอท่ีมากที่สุด 0  
 จำนวนคำขอท่ีนอยที่สุด 0  
10. ชื่ออางองิของคูมือประชาชน [สำเนาคูมือประชาชน] การติดตั้งบอดักไขมันบำบัดน้ำเสียในอาคาร 
11. ชองทางการใหบริการ 
     เทศบาลตำบลหนองแคน  อำเภอหลวง จังหวัดมุกดาหาร  
 เลขที่ 172 หมู 2  ถนนเปรมพัฒนา  ตำบลหนองแคน  อำเภอดงหลวง  จังหวัดมุกดาหาร  49140 
 โทร.042-644-069 
        ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.    
12. หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข(ถามี) ในการยื่นคำขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

1. ไมมีขอมูลหลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไขในการย่ืนคำขอ 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 
ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผูขอรับอนุญาตยื่นคำขอรับใยอนุญาตติดตั้งบอดักไขมันบำบัด
น้ำเสียในอาคาร 
1) เจาหนาที่ตรวจสอบความถูกตองของคำขอและความ
ครบถวนของเอกสารหลักฐานทันที 

45 นาที เทศบาลตำบลตำบล
หนองแคน 

อำเภอดงหลวง จังหวัด
มุกดาหาร 

 



 

 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
2) ในกรณีไมถูกตอง/ครบถวน เจาหนาที่แจงตอผูยื่นคำขอให
แกไข/เพ่ิมเติม เพื่อดำเนินการและหากไมสามารถดำเนินการ
ไดในขณะนั้นใหจัดทำบันทึกความบกพรองและรายงาน
เอกสารหรือหลักฐานย่ืนเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กำหนด 
โดยใหเจาหนาที่และยื่นคำขอลงนามไวบันทึกนั้นดวย 
(หมายเหตุ: -) 

2) การพิจารณา 
เจาหนาที่ตรวจสอบสถานที่ดานสุขลักษณะ กรณถีูกตองตาม
หลักเกณฑตามมาตราฐานที่เจาพนักงานทองถิ่นประกาศ
กำหนดเสนอพิจารณาออกใบอนุญาต กรณีไมถูกตองตาม
หลักเกณฑตามมาตรฐานที่เจาพนักงานทองถ่ินประกาศ
กำหนด แนะนำใหปรับปรุงแกไขดานสุขลักษณะ 
การแจงคำสั่งออกใบอนุญาต/คำสั่งไมอนุญา 
1) กรณีอนุญาตมีหนังสือแจง การอนุญาตทราบเพ่ือมารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่เทศบาลฯกำหนด หากพน
กำหนดถือวาไมประสงคจะรับใบอนุญาต เวนแตจะมีเหตุหรือ
ขอแกตัวอันสมควร 
2) กรณีไมอนุญา แจงคำสั่งไมออกใบอนุญาติดตั้งบอดักไขมัน 
(หมายเหตุ: -) 

  

ระยะเวลาดำเนินการรวม 45 วัน 
14. งานบริการนี้ผานการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  

ยังไมผานการดำเนินการลดขั้นตอน 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที ่
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
สำเนาทะเบียน
บาน 

- 0 2 ฉบับ - 

16. คาธรรมเนียม 
1) อัตราคาธรรมเนียมหนังสือรับการแจงจัดตั้งสถานที่จำหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร พื้นที่ไมเกิน 200 ตาราง   
    เมตรฉบับละไมเกิน 1,000 บาทตอป 

         คาธรรมเนียม 0 บาท 
           หมายเหตุ (ระบุตามขอกำหนดของทองถิ่น) 
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17. ชองทางการรองเรียน 
      1) ชองทางการรองเรียน ศูนยดำรงธรรมจังหวัดมกุดาหาร 
      2) ชองทางการรองเรียน  เทศบาลตำบลหนองแคน  อำเภอดงหลวง จังหวัดมกุดาหาร  
 เลขที่ 172 หมู 2  ถนนเปรมพัฒนา  ตำบลหนองแคน  อำเภอดงหลวง  จังหวัดมุกดาหาร  49140 
 โทร.042-644-069 
      3) ทางเว็บไชด www.nongkhaen.go.th 
 
18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

      ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 
 
 
 
 


