
 

 

 

 

 

 

 

 
 

คูมือสำหรับประชาชน 

เทศบาลตำบลหนองแคน 

ประจำปงบประมาณ พ.ศ 2567 

 

 

 

  
 

 



คำนำ 

    พระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๕๘ 

ตามมาตรา ๗ ไดกำหนดให “ในกรณีที่มีกฎหมายกำหนดใหการกระทำใดจะตองไดรับอนุญาตผูอนุญาตจะตอง

จัดทำคูมือสำหรับประชาชน” โดยมีเปาหมายเพื่ออำนวยความสะดวกแกประชาชนลดระยะของประชาชนเพิ่ม

ประสิทธิภาพในการใหบริการของภาครัฐ สรางใหเกิดความโปรงใสในการปฏิบัติราชการ ลดการใชดุลยพินิจของ

เจาหนาที่เปดเผยขั้นตอนระยะเวลาใหประชาชนทราบดังนั้น เพื่อใหประชาชนเขาใจและทราบขั้นตอนการติดตอ

ราชการไดอยางถูกตองและเกิดผลสัมฤทธิ์ตามเจตนารมณของพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการ

พิจารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ.๒๕๕๘ เทศบาลตำบลหนองแคนจึงไดจัดทำคูมือสำหรับประชาชนข้ึนเพ่ือใช

เปนแนวทางในการติดตอกับเทศบาลตำบลหนองแคนตอไป  

   ลงชื่อ                 

                                                                                         (นายบรรจง   ไชยเพชร)  

                                                                                        นายกเทศมนตรีตำบลหนองแคน 

      วันที่ 2 ตุลาคม 2566 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สารบัญ 



เรื่อง           หนา 

 

การขอรับขอมูลขาวสารทางราชการ         ๓ 

การรับเรื่องราวรองทุกข           ๕ 

การข้ึนทะเบียนความพิการ          ๗ 

การข้ึนทะเบียนผูสูงอายุ           ๙ 

การข้ึนทะเบียนผูปวยเอดสหรือภูมิคุมกันบกพรอง        ๑๑ 

การรับสมัครเด็กเพ่ือขาเรียนในศนูยเด็กเล็ก                                     ๑๓ 

การชวยเหลือและบรรเทาสาธารณภัย         ๑๔ 

การขออนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ       ๑๖ 

การจัดเก็บภาษีบำรุงทองที่          ๑๘ 

การจัดเก็บภาษีโรงเรือนและที่ดิน          ๒๐ 

การจัดเก็บภาษีปาย           ๒๒ 

การบริการจัดเก็บขยะมูลฝอย          ๒๔ 

การจดทะเบียนพาณิชย           ๒๕ 

การตอใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๓ (น้ำมันเชื้อเพลิง)     ๒๘ 

การรับรองสิ่งปลูกสราง           ๓๒ 

การขออนุญาตจำนายสินคาในหรือทางสาธารณะ        ๓๓ 

การขอใบรับแจงการขุดดินถมดิน          ๓๕ 

การขอติดตั้งมาตรน้ำ           ๓๗ 

การออกใบอนุญาตกอสรางอาคาร/รื้อถอน/ดัดแปลง/เคลื่อนยาย      ๓๘ 

การออกหนังสือหนังสือรับรองการแจงและใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหนายอาหาร    ๔๑ 

การออกใบอนุญาตจัดตั้งตลาด และตออายุใบอนุญาตฯ       ๔๔ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



๓ 

 

งานท่ีใหบริการ  การขอขอมูลขาวสารทางราชการ  

หนวยงานที่รับผิดชอบ สำนักปลัด  เทศบาลตำบลหนองแคน 

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานที่/ชองทางการใหบริการ     ระยะเวลาเปดใหบริการ 

สำนักปลัดเทศบาลตำบลหนองแคน                          วันจันทร ถึง วันศุกร 

โทรศพัท ๐๔๒ –๖๔๔ – ๐๖๙                  ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 
 

หลักเกณฑ   วิธีการและเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 
 ตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ เปนกฎหมายที่รองรับ “สิทธิไดรู” ของ
ประชาชนในการรับรูขอมูลขาวสารของราชการที่อยูในความครอบครองของหนวยงานของรัฐและกำหนดหนาที่
ของหนวยงานของรัฐและเจาหนาที่ของรัฐใหปฏิบัติตาม โดยเปดเผยเปนหลัก ปกปดเปนขอยกเวนเทศบาลตำบล
หนองแคนมีศูนยขอมูลขาวสารไวบริการใหแกประชาชนสามารถเขามาดูขอมูลขาวสารไดในวันทำการโดยผูที่มี
ความประสงคจะขอขอมูลขาวสารสามารถยื่นคำรองขอขอมูลขาวสารไดที่สำนักปลัด เทศบาลตำบลหนองแคน 

ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 
ข้ันตอน        หนวยงานผูรับผิดชอบ 
 

๑. กรอบคำรองตามแบบขอขอมูลขาวสาร                        สำนักปลัดเทศบาลตำบลหนองแคน 
(ระยะเวลา ๕ นาที) 

๒. ยื่นคำรองขอขอมูลขาวสาร               สำนักปลัดเทศบาลตำบลหนองแคน 
(ระยะเวลา ๑ นาที) 

๓. เสนอเรื่องตอผูบังคับบัญชา               สำนักปลัดเทศบาลตำบลหนองแคน 
เพ่ืออนุมัติสั่งการ 
(ระยะเวลา ๑๐ นาที) 

๔. สงเรื่องใหหนวยงานที่เกี่ยวของดำเนินการ                   สำนักปลัดเทศบาลตำบลหนองแคน 
เพ่ือคนหาขอมูล      
1. ชี้แจงเหตุผลขอมูลที่เปดเผยไดและไมได             งานนิติกร กองวิชาการและแผนงาน 
(ระยะเวลา ๑๕ นาที) 

๕. รับเอกสาร                                                         สำนักปลัดเทศบาลตำบลหนองแคน 
คัดถายสำเนา/รับรองสำเนาถูกตอง    

                     (ระยะเวลา ๓๐ นาที)  

๖. ชำระคาธรรมเนียม       กองคลัง 
(ระยะเวลา ๕ นาที)  

 
 
 



๔ 
 
ระยะเวลา 
ใชระยะเวลาทั้งสิ้น ๑ วัน 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ  
เอกสารหรือหลักฐานที่ตองใช 

๑. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน       จำนวน ๑ ฉบับ 

๒. แบบฟอรมคำรองขอขอมูลขาวสารของทางราชการ     จำนวน ๑ ฉบับ 
 
คาธรรมเนียม 
สำเนาเอกสาร A ๔                                                                         ฉบับละ ๑ บาท 
คารับรองสำเนาถูกตอง A ๔                            ฉบับละ ๕ บาท 
 
การรับเรื่องรองเรียน 
 ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถติดตอรองเรียนไดที่ สำนักปลัดเทศบาล
ตำบลหนองแคน โทรศัพท ๐๔๒-๖๔๔-๐๖๙  หรือทางเว็บไซดwww.nongkhaen.go.th  ตูแสดงความคิดเห็น 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 



๕ 

 

งานท่ีใหบริการ  การรับเรื่องราวรองเรียน รองทุกข  

หนวยงานที่รับผิดชอบ กองวิชาการและแผนงาน เทศบาลตำบลหนองแคน 

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานที่/ชองทางการใหบริการ     ระยะเวลาเปดใหบริการ 

งานนิติการ                                                               วันจันทร ถึง วันศุกร 

โทรศพัท ๐๔๒ –๖๔๔ – ๐๖๙                  ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 
 

หลักเกณฑ   วิธีการและเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 
 การรองเรียนรองทุกข เปนเรื่องที่ประชาชนขอใหชวยเหลือ แกไข บรรเทาความเดือดรอน หรือตรวจสอบ
ขอเท็จจริง อันเนื่องมาจากการไดรับความเดือดรอน ความไมเปนธรรม หรือ พบเห็นการกระทำผิดกฎหมายและ
รวมถึงความขัดแยงระหวางประชาชนกับประชาชน วิธีการยื่นเรื่องการรองทุกขของเทศบาลตำบลหนองแคน 
สามารถยื่นหนังสือไดที่ 
 ๑. สำนักงานปลัดเทศบาลตำบลหนองแคน 
 ๒. ตูรับฟงความคิดเห็น 
 ๓. เว็บไซด www.nongkhaen.go.th   
 ๔. เวทีประชาคม 
 ๕. ทางไปรษณยี 
ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 
ข้ันตอน       หนวยงานผูผิดชอบ 
 ๑.รับเรื่องราวรองเรียนทุกขผานชองทางดังนี้ งานนิติกร กองวิชาการและแผนงาน 
     ๑.๑ ยื่นเอกสารดวยตนเอง 
     ๑.๒ ตูแสดงความคิดเห็น 
     ๑.๓ เว็บไซดของเทศบาลตำบลหนองแคน 
     ๑.๔ เวทีประชาคม 
     (ระยะเวลา ๕ นาที) 
 ๒.แจงเรื่องไปยังหนวยงานผูรับผิดชอบ 
     (ระยะเวลา ๑๐ นาที) 
 ๓.เจาหนาที่ตรวจสอบขอเท็จจริง ณ สถานที่ที่กอใหเกิดปญหาขอรองเรียน รองทุกข 
     (ระยะเวลา ๓ ชั่วโมง) 
 ๔.รายงานผูบริหารเพ่ือแตงตั้งคณะกรรมการตรวจสอบขอเท็จจริง 
     (ระยะเวลา ๒๐ นาที) 
 ๕.ประชุมคณะกรรมการเพ่ือหาแนวทางแกไขปญหา 
      (ระยะเวลา ๒ ชั่วโมง) 

๖.แจงใหผูประกอบการดำเนินการแกไขตามคำแนะนำของเจาหนาที่  
               (ระยะเวลา ๔ วัน) 
 ๗.ตอบกลับผูรองเรียน รองทกุข   (ระยะเวลา ๗ วัน) 



๖ 
 

ระยะเวลา 
ใชระยะเวลาทั้งสิ้น ๗ วัน 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ตองใช 
ไมมีเอกสารประกอบ 
คาธรรมเนียม 
ไมเสียคาธรรมเนียม 
การรับเรื่องรองเรียน 
 ถาการใหบริการไมเปนไปตามของตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดที่ กองวิชาการและ
แผนงาน             เทศบาลตำบลหนองแคน  โทรศัพท ๐๔๒ –๖๔๔ – ๐๖๙ , ทางเว็บไซด 
www.nongkhaen.go.th  ตูแสดงความคิดเห็น 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



๗ 
 
งานท่ีใหบริการ  การขึ้นทะเบียนเพ่ือรับเงินสงเคราะหเบี้ยยังชีพความพิการ 

หนวยงานที่รับผิดชอบ งานพัฒนาชุมชน สำนักปลัด  เทศบาลตำบลหนองแคน 

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานที่/ชองทางการใหบริการ     ระยะเวลาเปดใหบริการ 

งานพัฒนาชุมชน                                                     วันจันทร ถึง วันศกุร 

โทรศพัท  ๐๔๒ –๖๔๔ – ๐๖๙                   ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 
 

หลักเกณฑ   วิธีการและเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 
 ผูพิการที่ไดจดทะเบียนคนพิการตามกฎหมายวาดวยการสงเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการลงทะเบียนและย่ืน
คำขอรับเงินเบี้ยความพิการดวยตนเองหรือผูแทนโดยชอบธรรมของผูพิการ มายื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพความ
พิการและมีสิทธิรับเงินเบี้ยความพิการในเดือนถัดไป 
คุณสมบัติของผูมีสิทธิรับเงินสงเคราะหเบี้ยยังชีพความพิการ 

๑.มีสัญชาติไทย 
๒.มีบัตรประจำตัวคนพิการตามกฎหมายวาดวยการสงเสริมคณุภาพชีวิตคนพิการ 
๓.มีภูมิลำเนาอยูในเขตเทศบาลตำบลหนองแคนตามทะเบียนบาน 
๔.ไมเปนบุคคลซึ่งในความอุปการะของสถานสงเคราะหของรัฐ 

ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 
ข้ันตอน       หนวยงานผูผิดชอบ 
 ๑.เขียนคำรองขอขึ้นทะเบียนผูพิการ                      งานพัฒนาชุมชน  
    (ระยะเวลา ๕ นาที) 
            ๒.ตรวจสอบเอกสาร                          งานพัฒนาชุมชน  
                (ระยะเวลา ๕ นาที) 

๓.ประกาศรายชื่อผูมีสิทธิรับเบี้ยยังชีพผูพิการ            งานพัฒนาชุมชน  
     (ภายในวันท่ี ๑๕ ธันวาคม) 
ระยะเวลา 
ใชระยะเวลาทั้งสิ้น ๑๐ นาที 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ตองใช 
๑.บัตรประจำตัวผูพิการ พรอมสำเนา     จำนวน ๑ ชุด 
๒.บัตรประจำตัวประชาชน (ในกรณีเปนเด็กใชสูติบัตร) พรอมสำเนา             จำนวน ๑ ชุด 
๓.ทะเบียนบานฉบับจริง พรอมสำเนา     จำนวน ๑ ชุด 
๔.สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร (ธกส.) กรณีโอนเงินเขาบัญชี 
๕.หนังสือมอบอำนาจ กรณใีหผูอ่ืนดำเนินการแทน 
    (กรณีผูอื่นยื่นคำขอแทนผูพิการ ใชหลักฐานของผูยื่นคำขอแทนตามขอ ๑ และ ๒ ดวย) 

 
 



๘ 
 
คาธรรมเนียม 
ไมเสียคาธรรมเนียม 
การรับเรื่องรองเรียน 
 ถาการใหบริการไมเปนไปตามของตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถติดตอเพื่อรองเรียนไดที่ งานพัฒนาชุมชน 
เทศบาลตำบลหนองแคน โทรศัพท ๐๔๒ –๖๔๔ – ๐๖๙ ทางเว็บไซด www.nongkhaen.go.th  ตูแสดงความ
คิดเห็น 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๙ 

 

งานท่ีใหบริการ  การขึ้นทะเบียนเพ่ือรับเงินสงเคราะหเบี้ยยังชีพผูอายุ  

หนวยงานที่รับผิดชอบ งานพัฒนาชุมชน สำนักปลัด   เทศบาลตำบลหนองแคน 

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานที่/ชองทางการใหบริการ     ระยะเวลาเปดใหบริการ 

งานพัฒนาชุมชน                                                       วันจันทร ถึง วันศุกร 

โทรศพัท  ๐๔๒ –๖๔๔ – ๐๖๙                  ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 
 

หลักเกณฑ   วิธีการและเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 
 หลักเกณฑการขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ โดยผูสูงอายุที่มีอายุครบหกสิบปบริบูรณขึ้นไปใน
ปงบประมาณถัดไปลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุดวยตนเองตอเทศบาลตำบลหนองแคน หรือ
สถานที่เทศบาลตำบลหนองแคนกำหนด ตั้งแตเดือนมกราคมจนถึงเดือนพฤศจิกายนของทุกป 
คุณสมบัติของผูมีสิทธิรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 
๑.มีสัญชาติไทย 
๒.มีอายุ ๖๐ ปบริบูรณขึ้นไป 
๓.มีภูมิลำเนาอยูในเขตเทศบาลตำบลหนองแคนตามทะเบียนบาน 
๔.ไมเปนผูที่ไดรับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชนอื่นใดจากหนวยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือเทศบาล อบต. ไดแก 
ผูรับเงินบำเหน็จ เบี้ยหวัด บำนาญพิเศษ หรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกัน ผูสูงอายุที่อยูในสถานสงเคราะหของรัฐ
หรือองคกรปกครองสวนทองถ่ิน ผูที่ไดรับเงินเดือน คาตอบแทน รายไดประจำ หรือผลประโยชนตอบแทนอยางอ่ืน
ที ่ร ัฐหรือองคกรปกครองสวนทองถ ิ ่นจ ัดให  เป นประจำ ยกเว นผ ู พ ิการและผ ู ป วยเอดส ตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงินสงเคราะหเพ่ือการยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๘  
 การยื่นเอกสารขอรับเงินสงเคราะหเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ กำหนดใหผูสูงอายุรายใหม ( ๕๙ ป บริบูรณ  เกิด
ระหวางวันที่ ๑ ตุลาคม ..........ถึง ๓๐ กันยายน................) มาขึ้นทะเบียนตั้งแตมกราคมถึงเดือนพฤศจิกายนของ
ทุก ป โดยมีสิทธิรับเงินในเดือนตุลาคม ของปงบประมาณถัดไป  
ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ  
ข้ันตอน       หนวยงานผูผิดชอบ  
 ๑.เขียนคำรองขอขึ้นทะเบียนผูสูงอายุ                  งานพัฒนาชุมชน สำนักปลัด  
    (ระยะเวลา ๕ นาที)  
 ๒.ตรวจสอบเอกสาร                      งานพัฒนาชุมชน สำนักปลัด 
     (ระยะเวลา ๕ นาที) 

๓.ประกาศรายชื่อผูมีสิทธิรับเบี้ยยังชีพผูพิการ        งานพัฒนาชุมชน สำนักปลัด 
     (ภายในวันท่ี ๑๕ ธันวาคม) 
 
ระยะเวลา 
ใชระยะเวลาทั้งสิ้น ๑๐ นาที 
 

 



๑๐ 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ตองใช 
๑.บัตรประจำตัวประชาชน พรอมสำเนา                                  จำนวน ๑ ชุด 
๒.ทะเบียนบานฉบับจริง พรอมสำเนา            จำนวน ๑ ชุด 
๓.สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร (ธกส.) พรอมสำเนา                        จำนวน ๑ ชุด       กรณีโอนเงินเขาบัญชี 
๔.หนังสือมอบอำนาจ กรณใีหผูอ่ืนดำเนินการแทน 
    (กรณีผูอื่นยื่นคำขอแทนผูพิการ ใชหลักฐานของผูยื่นคำขอแทนตามขอ ๑ และ ๒ ดวย) 
คาธรรมเนียม 
ไมเสียคาธรรมเนียม 
การรับเรื่องรองเรียน 
 ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดที่ สำนักงานเทศบาล
ตำบลหนองแคน โทรศัพท๐๔๒ –๖๔๔ – ๐๖๙  ทางเว็บไซด www.nongkhaen.go.th  ตูแสดงความคิดเห็น 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



๑๑ 

 

งานท่ีใหบริการ  การขึ้นทะเบียนเพ่ือรับเงินสงเคราะหผูปวยเอดสหรือโรคภูมิคุมกันบกพรอง 

หนวยงานที่รับผิดชอบ งานพัฒนาชุมชน สำนักปลัด  เทศบาลตำบลหนองแคน 

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานที่/ชองทางการใหบริการ     ระยะเวลาเปดใหบริการ 

งานพัฒนาชุมชน                                                    วันจันทร ถึง วันศกุร 

โทรศพัท  ๐๔๒ –๖๔๔ – ๐๖๙                   ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 
 

หลักเกณฑ   วิธีการและเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 
 หลักเกณฑการขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูปวยเอดสหรือโรคภูมิคุมกันบกพรอง คือผูปวยที่แพทยไดรับ
รอง และทำการวินิจฉัยแลว และมีชื่อในเขตเทศบาลตำบลหนองแคน โดยสามารถยื่นเอกสารไดดวยตนเองหรือ
มอบอำนาจใหผูอ่ืนแทนได โดยสามารถขึ้นทะเบียนรับเบี้ยยังชีพผูปวยเอดสไดที่สำนักงานเทศบาลตำบลหนองแคน 
ทุกวันทำการ เมื่อเจาหนาที่ตรวจสอบคุณสมบัติและเสนอผูบริหารเพ่ืออนุมัติผูขึ้นทะเบียนจะไดรับเบี้ยยังชีพ 
ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 
ข้ันตอน       หนวยงานผูผิดชอบ 
 ๑.เขียนคำรองขอขึ้นทะเบียนผูปวยเอดส                 งานพัฒนาชุมชน สำนักปลัด 
    (ระยะเวลา ๕ นาที) 
 ๒.ตรวจสอบเอกสาร                         งานพัฒนาชุมชน สำนักปลัด 
     (ระยะเวลา ๕ นาที) 
 ๓.ออกตรวจสอบขอเทจ็จริง                                งานพัฒนาชุมชน สำนักปลัด 
                (ระยะเวลา ๔ วัน) 

๔.บันทึกเสนอผูบังคับบัญชา                               งานพัฒนาชุมชน สำนักปลัด 
     (ภายในวันท่ี ๑๕ ของเดือนที่ขอ) 
ระยะเวลา 
ใชระยะเวลาทั้งสิ้น ๕ วัน 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ตองใช 
๑.บัตรประจำตัวประชาชน พรอมสำเนา                              จำนวน ๑ ชุด 
๒.ทะเบียนบานฉบับจริง พรอมสำเนา       จำนวน ๑ ชุด 
๓.สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร (ธกส.) พรอมสำเนา                   จำนวน ๑ ชุด   กรณปีระสงครบัเงินผานบัญชีธนาคาร 
๔.ใบรับรองแพทยซึ่งออกโดยสถานพยาบาลของรัฐ (แพทยตองระบุวาเปนผูติดเชื้อเอดส) 
๕.หนังสือมอบอำนาจ กรณใีหผูอ่ืนดำเนินการแทน 
    (กรณีผูอื่นยื่นคำขอแทนผูพิการ ใชหลักฐานของผูยื่นคำขอแทนตามขอ ๑ และ ๒ ดวย) 
 
คาธรรมเนียม 
ไมเสียคาธรรมเนียม 

 



๑๒ 
 
การรับเรื่องรองเรียน 
 ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถติดตอเพื่อรองเรียนไดที่ งานพัฒนาชุมชน  
สำนักปลัด  เทศบาลตำบลหนองแคน โทรศัพท  ๐๔๒ – ๖๔๔ – ๐๖๙  ทางเว็บไซด www.nongkhaen.go.th  ตู
แสดงความคิดเห็น 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



๑๓ 
 

งานท่ีใหบริการ  รับสมัครเด็กเพื่อเขาเรียนในศูนยพัฒนาเด็กเล็ก 

หนวยงานที่รับผิดชอบ กองการศึกษา เทศบาลตำบลหนองแคน 

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานที่/ชองทางการใหบริการ     ระยะเวลาเปดใหบริการ 

กองการศึกษา  ศนูยพัฒนาเด็กเล็กในเขตเทศบาลตำบลหนองแคน วันจันทร ถึง วันศกุร 

โทรศพัท ๐๔๒ – ๖๔๔ – ๐๖๙                                      ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 
 

หลักเกณฑ   วิธีการและเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 
 ๑.เด็กที่สมัครตองมีภูมิลำเนาหรืออาศัยอยูในเขตเทศบาลตำบลหนองแคนและพื้นที่ใกลเคยีง 

๒.เด็กที่สมัครตองมอีายุครบ ๒ป - ๕ ปบริบูรณ 
๓.เด็กที่สมัครตองเปนเด็กมีสุขภาพรางกายแข็งแรงไมเปนโรคติดตอรายแรงหรือโรคอื่นๆที่ทำใหเปน

อุปสรรคตอการเรียน 
ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 

ข้ันตอน       หนวยงานผูรับผิดชอบ 
 ๑.กรอกขอมูลใบสมัคร                            ศูนยพัฒนาเด็กเล็ก/กองการศึกษา 
    (ระยะเวลา ๕นาที) 
 ๒.เจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน       ศนูยพัฒนาเด็กเล็ก/กองการศกึษา 
     (ระยะเวลา ๑๐ นาที) 
ระยะเวลา 
ใชระยะเวลาทั้งสิ้น ๑๕ นาที 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
๑.ใบสมัครของศูนยพัฒนาเด็กเล็กฯ ที่กรอกขอความสมบูรณแลว 
๒.ทะเบียนบาน (ฉบับจริง) พรอมสำเนา             จำนวน ๑ ฉบับ 
๓.สูติบัตร (ฉบับจริง) พรอมสำเนา                                           จำนวน ๑ ฉบับ 
๔.รูปถาย ขนาด ๑ นิ้ว จำนวน ๓ ใบ  
๕.ตองนำเด็กมาแสดงตนในวันย่ืนใบสมัคร 
 ๖.สมุดบันทึกสุขภาพหรือใบรับรองแพทย 
 
คาธรรมเนียม 
ไมมีคาธรรมเนียม 
 
การรับเรื่องรองเรียน 
 ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถติดตอเพื่อรองเรียนไดที่ กองการศึกษา 
สำนักงานเทศบาลตำบลหนองแคน โทรศัพท  ๐๔๒ – ๖๔๔ – ๐๖๙, ทางเว็บไซด www.nongkhaen.go.th  ตู
แสดงความคิดเห็น 

 



๑๔ 
 

งานท่ีใหบริการ  การชวยเหลือและบรรเทาสาธารณภัย 

หนวยงานที่รับผิดชอบ งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย สำนักปลัดเทศบาลตำบลหนองแคน 

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานที่/ชองทางการใหบริการ      ระยะเวลาเปดใหบริการ 

๑.สำนักปลัดเทศบาลตำบลหนองแคน โทรศัพท ๐๔๒ – ๖๔๔ – ๐๖๙ ตลอด ๒๔ ชั่วโมง 

๒.วิทยุสื่อสาร         ตลอด ๒๔ ชั่วโมง 
๓.กูชีพกูภัย โทร.                                                                ตลอด ๒๔ ชั่วโมง 
๔.ศูนยสั่งการระบบบริการการแพทยฉุกเฉิน โทร. ๑๖๖๙   ตลอด ๒๔ ชั่วโมง 
๕.งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย โทร. ๐๔๒ – ๖๔๔ –๐๗๑          ตลอด ๒๔ ชั่วโมง 
 

หลักเกณฑ   วิธีการและเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 
 ตามพระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ. ๒๔๙๖ แกไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ ๑๒) พ.ศ. ๒๕๔๖ มาตรา ๕๐ (๑)(๕)
(๙) ใหเทศบาลตำบลมีหนาที่รักษาความสงบเรียบรอย  ปองกันและบรรเทาสาธารณภัย“สาธารณภัย” หมายความ
วา อัคคีภัย  วาตภัย อุทกภัย ภัยแลง โรคระบาดในมนุษย โรคระบาดสัตว โรคระบาดสัตวน้ำการระบาดของ
ศัตรูพืชตลอดจนภัยอื่นๆ อันมีผลกระทบตอสาธารณชนไมวาจะเกิดจากธรรมชาติหรือมีผูทำใหเกิดขึ้นอุบัติเหตุหรือ
เหตุอื่นใดซึ่งกอใหเกิดอันตรายแกรางกายของประชาชนหรือความเสียหายแกทรัพยสินของประชาชน  เทศบาล
ตำบลหนองแคนเปนหนวยงานของรัฐ มีหนาที่ใหความชวยเหลือบรรเทาสาธารณภัย   ดังนั้น   เมื่อเกิดเหตุสา
ธารณภัยขึ้นประชาชนในพ้ืนที่แจงเหตุดังกลาวไดที่ทำการเทศบาลตำบลหนองแคน 
ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 
ข้ันตอน                                 หนวยงานผูผิดชอบ 
 ๑.รับแจงเหตุสาธารณภัย                                            งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
                 ปฏิบัติงานทันที                                                 สำนักปลัดเทศบาลตำบลหนองแคน 
 ๒.รายงานผูบังคบับัญชาและงานปองกันสาธารณภัย            สำนักปลัดเทศบาลตำบลหนองแคน 
     ใหความชวยเหลือทันที 
 ๓.ประสานหนวยที่เก่ียวของ     สำนักปลัดเทศบาลตำบลหนองแคน 
 
ระยะเวลา 
ใหบริการทันที 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ตองใช 
ภาพถาย (กรณีไมใชกรณีฉุกเฉิน) 
คาธรรมเนียม 
ไมมีคาธรรมเนียม 
 
 
 



๑๕ 
 
การรับเรื่องรองเรียน 
 ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี สำนักปลัดเทศบาล
ตำบลหนองแคน โทรศัพท ๐๔๒ – ๖๔๔ – ๐๖๙, ทางเว็บไซด www.nongkhaen.go.th  ตูแสดงความคิดเห็น 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



๑๖ 

 

งานท่ีใหบริการ  ขออนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ 

หนวยงานที่รับผิดชอบ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม  เทศบาลตำบลหนองแคน 

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานที่/ชองทางการใหบริการ    ระยะเวลาเปดใหบริการ 

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม เทศบาลตำบลหนองแคน วันจันทร ถึง วันศุกร 

       (ยกเวนวันหยุดราชการกำหนด) 

โทรศพัท ๐๔๒-๖๔๔-๐๖๙   ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๒.๐๐น.และ ๑๓.๐๐ -๑๖.๓๐ น. 
 

หลักเกณฑ   วิธีการและเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 
 ๑.สถานประกอบกิจการตองอยูหางจากชุมชนวัด ศาสนา สถาน โบราณสถาน โรงเรียน สถาบันการศึกษา 
โรงพยาบาลหรือสถานที่อื ่น ตามกฎหมายวาดวยโรงงานและกฎหมายอื ่น ที ่เกี ่ยวของ ทั ้งนี ้ในกรณีที ่สถาน
ประกอบการที่ไมเขาขายเปนโรงงานสถานประกอบการนั้น จะตองมีสภาพที่ตั้งตามที่เจาหนาที่พนักงานทองถ่ิน 
โดยคำแนะนำของพนักงานสาธารณสุขประกาศ กำหนดโดยคำนึงถึงลักษณะและประเภทของการประกอบกิจการ 
นั้นๆซึ่งอาจกอใหเกิดอันตรายตอสุขภาพอนามัยของประชาชนหรือกอเหตุรำคาญดวย 

๒.สถานประกอบกิจการใดที่การประกอบกิจการอาจกอใหเกิดมลพิษทางเสียงหรือความสั่นสะเทือน
มลพิษทางอากาศมลพิษทางน้ำของเสียอันตรายหรือมีการใชสารเคมีหรือวัตถุอันตราย จะตองดำเนินการควบคุม
และปองกันมิใหเกิดผลกระทบจนเปนเหตุรำคาญหรือเปนอันตราย ตอสุขภาพของคนงานและผูอาศัยบริเวณ
ใกลเคยีง 

๓. ในการออกใบอนุญาตเจาพนักงานทองถิ่นอาจกำหนดเงื่อนไขโดยเฉพาะใหผูรับใบอนุญาตปฏิบัติเพ่ือ
ปองกันอันตรายตอสุขภาพของสาธารณชนเพ่ิมเติมจากที่กำหนดไวโดยทั่วไปก็ได 

๔. ใบอนุญาตใชไดสำหรับกิจการประเภทเดียวและสำหรับสถานที่แหงเดียว 
๕. ใบอนุญาตที่ออกให มีอายุ ๑ ป นับแตวันที่ออกใบอนุญาตและใหใชไดเพียงในเขตอำนาจของเทศบาล

ตำบลหนองแคนเทานั้น  
๖. การขอตออายุใบอนุญาต จะตองยื ่นคำขอกอนใบอนุญาตสิ ้นอายุเมื ่อไดยื ่นคำขอพรอมกับเสีย

คาธรรมเนียมแลว ใหประกอบกิจการตอไปไดจนกวาเจาพนักงานทองถิ่นจะสั่งไมตออายุใบอนุญาต 
๗. ผูไดรับใบอนุญาตตองแสดงใบอนุญาตไวโดยเปดเผยและเห็นไดงาย ณ สถานที่ประกอบกิจการ

ตลอดเวลาที่ประกอบกิจการ 

ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 

ข้ันตอน        หนวยงานผูรับผิดชอบ 
๑. ผูขออนุญาตย่ืนคำขออนุญาตฯ พรอมเอกสาร           กองสาธารรณสุขและสิ่งแวดลอม 

(ระยะเวลา ๕ นาที) 
๒. เจาหนาที่ตรวจสอบเอกสาร/หลักฐาน            กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม 

(ระยะเวลา ๕ นาที) 
๓. เจาหนาที่ตรวจสอบขอเท็จจริง ณ สถานประกอบการ          เจาพนักงานสาธารณสุขหรือ 

(ระยะเวลา ๑ วัน)                                                  ผูที่ไดรับมอบหมาย      



  
                                              ๑๗ 

 
๔. ออกใบอนุญาต               กองสาธรณสุขและสิ่งแวดลอม 

                        (ระยะเวลา ๕ นาที)   
๕. ชำระคาธรรมเนียม               งานจัดเก็บรายไดกองคลัง 

(ระยะเวลา ๒ นาที) 

ระยะเวลา 
ใชระยะเวลาทั้งสิ้น ๔ วัน 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ตองใช 

๑. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน/ขาราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจ 
๒. สำเนาทะเบียนบาน 
๓. สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนบริษัทหรือหางหุนสวนจำกัดกรณีเปนนิติบุคคล 
๔. หนังสือมอบอำนาจพรอมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบานที่รับรองความ

ถูกตองของผูมอบอำนาจและผูรับมอบอำนาจกรณีผูขอใบอนุญาตไมสามารถย่ืนคำขอไดดวยตนเอง 
๕. สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายที่เก่ียวของ 
๖. ใบอนุญาตฉบับจริงกรณีตออายุใบอนุญาต 
๗. เอกสารแจงการแจงความตอสถานีตำรวจ กรณีสูญหายหรือถูกทำลาย 
๘. ใบอนุญาตเดิม/หนังสือรับรองแจงเดิม กรณีชำรุดในสาระสำคัญ 
๙. แผนที่แสดงบริเวณสถานที่ประกอบกิจการ 
๑๐. อ่ืน ๆ ตามที่เจาพนักงานทองถ่ินเห็นสมควร 

คาธรรมเนียม 
 อัตราคาธรรมเนียมทายขอเทศบัญญัติเทศบาลตำบลหนองแคน  เรื่อง กิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ 
พ.ศ. ๒๕๕๘  
 
การรับเร่ืองรองเรียน 
 ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถติดตอเพื่อรองเรียนไดที่ กองสาธารณสุข
และส ิ ่ งแวดล อม สำน ักงานเทศบาลตำบลหนองแคน โทรศ ัพท  ๐๔๒ – ๖๔๔ – ๐๖๙  ทางเว ็บไซด 
www.nongkhaen.go.th  ตูแสดงความคิดเห็น 
 
 
 
 
 

 
 
 



 
๑๘  

 

งานที่ใหบริการ  การจัดเก็บภาษีบำรุงทองที่ 

หนวยงานที่รับผิดชอบ งานจัดเก็บรายได กองคลัง เทศบาลตำบลหนองแคน 

ขอบเขตการใหบริการ 
สถานที่/ชองทางการใหบริการ     ระยะเวลาเปดใหบริการ 

๑. รับชำระภาษีที่ เทศบาลตำบลหนองแคน         วันจันทร ถึง วันศกุร 

๒. ออกบริการตามแผนภาษีที่กำหนด    (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 

๓. โทรศพัท ๐๔๒ – ๖๔๔ – ๐๗๐    ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

 

หลักเกณฑ วิธกีาร และเงื่อนไขในการชำระภาษี 
 ภาษีที่จัดเก็บจากเจาของที่ดิน  ตามราคาปานกลางที่ดินและตามบัญชีอัตราภาษีบำรุงทองที่ที่ดินที่ตอง
เสียภาษีบำรุงทองที่ ไดแก  ที่ดินที่เปนของบุคคลหรือคณะบุคคลไมวาจะเปนบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลซึ่งมี
กรรมสิทธิ์ในที่ดิน หรือครอบครองอยูในที่ดินที่ไมเปนกรรมสิทธิ์ของเอกชน ที่ดินที่ตองเสียภาษีบำรุงทองที่ ไดแก 
พ้ืนที่ดนิ และพ้ืนที่ที่เปนภูเขาหรือที่มีน้ำดวย โดยไมเปนที่ดินที่เจาของที่ดินไดรับการยกเวนภาษีหรืออยูในเกณฑ
ลดหยอน 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 
ข้ันตอน      หนวยงานผูรับผิดชอบ 

๑. รับยื่นแบบ/ลงรับ/คำนวณภาษี   งานจัดเก็บรายได 
ตรวจสอบ/ประเมินภาษี/แจงประเมินภาษี   กองคลัง 
(ระยะเวลา ๕ นาที/ราย) 

๒. รับชำระภาษี/ออกใบเสร็จรับเงิน   งานจัดเก็บรายได 
(ระยะเวลา ๕ นาที/ราย)    กองคลัง 

ระยะเวลา 
ใชระยะเวลาทั้งสิ้น ๑๐ นาที  

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ตองใช 

๑. สำเนาโฉนดที่ดิน นส.๓ หรือ นส.๓ก 
๒. สำเนาบัตรประชาชน 
๓. สำเนาทะเบียนบาน 
๔. หนังสือมอบอำนาจ (กรณีใหผูอื่นทำการแทน) 
๕. ใบเสร็จรับเงินปที่แลว (ถามี) 

 

การย่ืนอุทธรณ 
 ผูมีหนาที่เสียภาษีบำรุงทองที่ไดรับแจงการประเมินแลว ถาเห็นวาไมถูกตองใหยื่นคำรองอุทธรณตอ
พนักงานเจาหนาที่ตามแบบ ภ.บ.ท.๑๒  ภายใน ๓๐ วัน นับแตวันที่ไดรับแจงการประเมิน 



๑๙ 

 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

๑. แบบ ภ.บ.ท.๙ (หนังสือแจงการประเมิน) 
๒. แบบ ภ.บ.ท.๑๒ (หนังสือขออุทธรณการตีราคาปานกลางที่ดินหรือการประเมนิภาษีบำรุงทองที่) 
๓. สำเนาบัตรประชาชน 
๔. สำเนาทะเบียนบาน 

คาธรรมเนียม 
อัตราภาษ ี
ไรละ ๓  บาท 
การรับเรื่องรองเรียน 
 ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถติดตอเพื่อรองเรียนไดที่ กองคลัง สำนักงาน
เทศบาลตำบลหนองแคน โทรศัพท  ๐๔๒ –๖๔๔ – ๐๗๐ หรือเว็บไซต www.nongkhaen.go.th  ตูแสดงความ
คิดเห็น 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 



๒๐ 

 
งานที่ใหบริการ  การจัดเก็บภาษีโรงเรือนและที่ดิน 

หนวยงานที่รับผิดชอบ งานจัดเก็บรายได กองคลัง เทศบาลตำบลหนองแคน 

ขอบเขตการใหบริการ 
สถานที่/ชองทางการใหบริการ     ระยะเวลาเปดใหบริการ 

๑. รับชำระภาษีที่ เทศบาลตำบลหนองแคน         วันจันทร ถึง วันศกุร 

๒. ออกบริการตามแผนภาษีที่กำหนด    (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 

๓. โทรศพัท ๐๔๒ –๖๔๔– ๐๗๐    ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

 

หลักเกณฑ  วิธีการ  และเงื่อนไขในการชำระภาษี 
 ภาษีที่จัดเก็บจากโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางอยางอื่น ๆ กับที่ที่ใชประโยชนอยางตอเนื่องไปกับโรงเรือนหรือ
สิ่งปลูกสรางนั้นทรัพยสินที่ตองเสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน ไดแก โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสราง และที่ดินซึ่งใชตอเนื่อง
กับโรงเรือนและสิ่งปลูกสรางนั้น และในปที่ผานมาไดมีการใชประโยชนในทรัพยสินนั้น เชน ใหเชา ใชเปนที่ทำการ 
คาขาย ที่ไวสินคา ที่ประกอบอุตสาหกรรม ใหญาติ บิดา มารดา บุตร หรือผูอ่ืนอยูอาศัย หรือใชประกอบกิจการอ่ืน 
ๆ เพื่อหารายไดและไมเขาขอยกเวนตามกฎหมาย 

ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 
ข้ันตอน      หนวยงานผูรับผิดชอบ 

๑. รับยื่นแบบ/ลงรับ/คำนวณภาษี   กองคลัง งานจัดเก็บรายได 
(ตรวจสอบ/ประเมินภาษี/แจงประเมินภาษี   
 (ระยะเวลา ๕ นาที/ราย) 

๒. รับชำระภาษี/ออกใบเสร็จรับเงิน   กองคลัง งานจัดเก็บรายได 
(ระยะเวลา ๕ นาที/ราย) 

ระยะเวลา 
ใชระยะเวลาทั้งสิ้น ๑๐ นาที 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ตองใช 

๑. สำเนาบัตรประชาชน 
๒. สำเนาทะเบียนบาน 
๓. สัญญาเชากรณเีชา 
๔. สำเนาทะเบียนพาณิชย (ถามี) 
๕. หนังสือมอบอำนาจ (กรณีไมสามารถติดตอดวยตนเองได) 
๖. แผนที่ตั้งพอสังเขป 
๗. อ่ืนๆ 

 

การย่ืนอุทธรณ 
  

 



๒๑ 
 
เมื่อผูรับการประเมินไดรับใบแจงการประเมินคาภาษีแลว ไมพอใจในการประเมินคาภาษีใหยื่นคำรองขอให
พิจารณาการประเมนิคาภาษีใหมภายใน ๑๕ วันนับตั้งแตวันที่ไดรับแจงการประเมนิภาษี(ภ.ร.ด.๘) 

 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

๑. แบบ ภ.ร.ด.๘ (ใบแจงรายการประเมินภาษีโรงเรือนและที่ดิน) 
๒. แบบภ.ร.ด.๙ (คำรองขอใหพิจารณาการประเมนิภาษีโรงเรือนและที่ดิน) 
๓. สำเนาบัตรประชาชน 
๔. สำเนาทะเบียนบาน 

คาธรรมเนียม 
อัตราภาษ ี

ขึ้นอยู กับพื้นที่ ที่ใชประโยชนในการประกอบกิจการในเขตเทศบาลตำบลหนองแคน ตามที่เทศบาล
กำหนดไว 

การรับเร่ืองรองเรียน 
 ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถติดตอเพื่อรองเรียนไดที่ กองคลัง สำนักงาน
เทศบาลตำบลหนองแคน โทรศพัท ๐๔๒ –๖๔๔ – ๐๗๐ เว็บไซต www.nongkhaen.go.th  ตูแสดงความคิดเห็น 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๒๒ 
 

งานที่ใหบริการ  การจัดเก็บภาษีปาย 

หนวยงานที่รับผิดชอบ งานจัดเก็บรายได กองคลัง เทศบาลตำบลหนองแคน 

ขอบเขตการใหบริการ 
สถานที่/ชองทางการใหบริการ     ระยะเวลาเปดใหบริการ 

๑. รับชำระภาษีที่ งานจัดเก็บรายได              วันจันทร ถึง วันศุกร 

๒. ออกบริการตามแผนภาษีที่กำหนด    (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 

๓. โทรศพัท ๐๔๒ –๖๔๔ – ๐๗๐    ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

 

หลักเกณฑ  วิธีการ  และเงื่อนไขในการชำระภาษี 
 ตามพระราชบัญญัติภาษีปาย พ.ศ.๒๕๑๐ กำหนดใหผูที่เปนเจาของปาย ยื่นแบบแสดงรายการเพื่อเสีย
ภาษีปาย ตั้งแตวันที่ ๑ มกราคม ถึงสิ้นเดือนมีนาคม ณ ที่ทำการเทศบาลหนองแคน การกำหนดชำระภาษี นับจาก
ไดรับการแจงการประเมินภายใน ๑๕ วัน กรณีที่มีการประเมินภาษีปาย ตั้งแต ๓,๐๐๐ บาทเปนตนไป ผูเสียภาษี
สามารถผอนชำระเปนงวด ๆ เทา ๆ กันได แตตองยื่นคำขอผอนชำระกอนครบกำหนดเวลาที่ตองชำระภาษี การ
ชำระภาษีเกินกำหนดเวลา หรือยื่นแบบเกินกำหนดตองเสียเงินเพิ่ม ตามกฎหมายกำหนด การประเมินภาษีปาย 
ตามหลักเกณฑที่กำหนดไวในกฎกระทรวง ฉบับที่ ๕ (พ.ศ. ๒๕๓๕) 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 
ข้ันตอน       หนวยงานผูรับผิดชอบ 
๑.รับยื่นแบบ/ลงรับ/คำนวณภาษี     งานจัดเก็บรายได 
   ตรวจสอบ/ประเมินภาษี/แจงประเมินภาษี  กองคลัง 
   (ระยะเวลา ๕ นาที/ราย) 
๒. รับชำระภาษี/ออกใบเสร็จรับเงิน   งานจัดเก็บรายได 
      (ระยะเวลา ๕ นาที/ราย)    กองคลัง 

ระยะเวลา 
ใชระยะเวลาทั้งสิ้น ๑๐ นาที 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ตองใช 
๑. สำเนาทะเบียนบาน 
๒. สำเนาบัตรประชาชน 
๓. สัญญาเชา (กรณีเชา) 
๔. รายละเอียดเก่ียวกับปาย ลักษณะขอความ และขนาดรูปรางของปาย 
๕. สำเนาทะเบียนพาณิชย (ถามี)  
๖. หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจ) 
๗. แผนที่ตั้งพอสังเขป 
 

 



๒๓ 

 
การย่ืนอุทธรณ 
 ผูมีหนาที่เสียภาษีปายไดรับแจงการประเมินแลว  ถาเห็นวาไมถูกตองใหยื่นคำรองอุทธรณตอพนักงาน
เจาหนาที่ตามแบบ ภ.ป.๔ ภายใน ๓๐ วัน นับแตวันที่ไดรับการแจงการประเมิน 

 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

๑. แบบ ภ.ป.๓ (หนังสือแจงการประเมนิภาษีปาย) 
๒. แบบ ภ.ป.๔ (หนังสืออุทธรณการประเมินภาษีปาย) 
๓. สำเนาบัตรประชาชน 
๔. สำเนาทะเบียนบาน 

คาธรรมเนียม 
อัตราภาษ ี
 ฐานภาษีและอัตรา คือเนื้อที่ของปายและประเภทของปายรวมกัน ถาเปนปายที่มีขอบเขตกำหนดได การ
คำนวณพ้ืนที่ปายใหเอาสวนกวางที่สุดคูณดวยสวนยาวที่สุดเปนขอบเขตของปาย ถาเปนปายที่ไมมีขอบเขตกำหนด
ไดใหถือเอาตัวอักษร ภาพ หรือเครื่องหมายที่อยูริมสุดเปนขอบเขตสำหรับกำหนดสวนที่กวางที่สุดและยาวที่สุด 
แลว คำนวณเปนตารางเซนติเมตร เศษของ ๕๐๐ ตารางเซนติเมตรถาเกินครึ่งใหนับเปน ๕๐๐ เซนติเมตร ถาต่ำ
กวาปดทิ้ง ประกอบกับประเภทของปาย คำนวณเปนคาภาษีปายที่ตองชำระ โดยกำหนดอัตราภาษีปายดังนี้ 

(๑) ปายที่มีอักษรไทยลวน คิดอัตรา ๓ บาท ตอ ๕๐๐ ตารางเซนติเมตร 
(๒) ปายที่มีอักษรไทยปนกับอักษรตางประเทศและหรือปนกับภาพ และหรือเครื่องหมายอื่นใหคิดอัตรา ๒๐ 

บาท ตอ ๕๐๐ ตารางเซนติเมตร 
(๓) ปายดังตอไปนี้ใหคิดอัตรา ๔๐ บาท ตอ ๕๐๐ ตาราวเซนติเมตร 
(ก) ปายที่ไมมีอักษรไทย ไมวาจะมีภาพหรือเครื่องหมายใด หรือไม 
(ข) ปายที่มีอักษรไทยบางสวน หรือทั้งหมดอยูใตหรือต่ำกวาอักษรตางประเทศ 
(๔) ปายที่เปลี่ยนแปลงแกไขพื้นที่ปาย ขอความ ภาพ หรือเครื่องหมายบางสวน ในปายที่ไดเสียภาษีแลว อัน

เปนเหตุใหตองเสียภาษี ปายเพิ่มขึ้น ใหคิดอัตราตาม (๑) (๒) หรือ (๓) แลวแตกรณี และใหเสียเฉพาะ
จำนวนเงินภาษีที่เพ่ิมขึ้น 

(๕) ปายทุกประเภทเมื่อคำนวณพื้นที่ของปายแลวถามีอัตราที่ตองเสียภาษีต่ำกวาปายละ ๒๐๐ บาท ใหเสีย
ภาษีปายละ ๒๐๐ บาท 

การรับเร่ืองรองเรียน 
 ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถติดตอเพื่อรองเรียนไดที่ กองคลัง เทศบาล
ตำบลหนองแคน โทรศัพท ๐๔๒ – ๖๔๔ – ๐๗๐ เว็บไซต www.nongkhaen.go.th  ตูแสดงความคิดเห็น 
   
 

 
 
 
 



๒๔ 

  
งานที่ใหบริการ  การบริการจัดเก็บขยะมูลฝอย 

หนวยงานที่รับผิดชอบ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม  เทศบาลตำบลหนองแคน 

ขอบเขตการใหบริการ 
สถานที่/ชองทางการใหบริการ     ระยะเวลาเปดใหบริการ 

๑. มายื่นขอใชบริการที่ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม             วันจันทร ถึง วันศุกร 

       (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 

โทรศพัท ๐๔๒ –๖๔๔ – ๐๖๙                  ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

 

หลักเกณฑ  วิธีการ  และเงื่อนไขในการใหบริการ 
 ตามเทศบัญญัติเทศบาลตำบลหนองแคน เรื่อง การจัดการสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย พ.ศ.๒๕๕๘ ดวยการ
ควบคุมกิจการรับทำการเก็บ ขน หรือกำจัดสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอย โดยทำเปนธุรกิจหรือโดยไดรับประโยชนตอบ
แทนดวยการคิดคาบริการ โดยใหชำระคาธรรมเนียมตามบัญชีอัตราคาธรรมเนียม 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 
ข้ันตอน        หนวยงานผูรับผิดชอบ 
๑. รับเอกสาร/ตรวจสอบเอกสาร     งานสุขาภิบาล 
    เขียนคำขอใชบริการจัดเก็บขยะมูลฝอย    กองสาธารณสุขฯ 
    (ระยะเวลา ๓ นาที/ราย) 
๒. แจงรถจัดเก็บขยะมูลฝอย     งานสุขาภิบาล 
        กองสาธารณสุขฯ 

ระยะเวลา 
ใชระยะเวลารวมทั้งสิ้น ๓ นาที 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ตองใช 
๑. สำเนาทะเบียนบาน 
๒. สำเนาบัตรประชาชน 
 

การรับเร่ืองรองเรียน 
 ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถติดตอเพื่อรองเรียนไดที่ กองสาธารณสุข
และสิ่งแวดลอม เทศบาลตำบลหนองแคน โทรศัพท ๐๔๒ –๖๔๔ – ๐๖๙ เว็บไซต www.nongkhaen.go.th  ตู
แสดงความคิดเห็น 
 
 
 
 

 



๒๕ 
 

งานที่ใหบริการ  การจดทะเบียนพาณิชย 

หนวยงานที่รับผิดชอบ งานบริหารงานทั่วไป สำนักปลัด  เทศบาลตำบลหนองแคน 

ขอบเขตการใหบริการ 
สถานที่/ชองทางการใหบริการ     ระยะเวลาเปดใหบริการ 

๑. รับจดทะเบียนพาณิชยที่งานบริหารงานทั่วไป      วันจันทร ถึง วันศกุร 

       (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 

โทรศพัท ๐๔๒ –๖๔๔ – ๐๖๙     ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

 

หลักเกณฑ  วิธีการ  และเงื่อนไขในการจดทะเบียนพาณิชย 
 พาณิชยกิจ หมายถึง กิจการในทางอุตสาหกรรม หัตถกรรม พาณิชยกรรม การบริการ หรือกิจการอยาง
อื่นที่เปนการคา วัตถุประสงคของการจดทะเบียนพาณิชย เพื่อประโยชนในการรวบรวมสถิติและทราบหลักฐาน
ของผูประกอบพาณิชยกิจที่ถูกตองเชื่อถือได เพื่อประโยชนในการควบคุมและสงเสริมดานการพาณิชยและการ
อุตสาหกรรมรวมทั้งเปนการสงเสริมเศรษฐกิจของประเทศใหกาวหนายิ่งขึ้น ผูประกอบกิจการสามารถใชเปน
หลักฐานในทางการคาได 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 
ข้ันตอน        หนวยงานผูรับผิดชอบ 
๑.กรอกแบบคำขอ/ตรวจสอบหลักฐาน    งานบริหารงานท่ัวไป 
    (ระยะเวลา ๕ นาที/ราย)     สำนักปลัด 
๒. ออกใบทะเบียนพาณิชย     งานบริหารงานทั่วไป 
     (ระยะเวลา ๕ นาที/ราย)     สำนักปลัด 
๓. ออกใบเสร็จ/ชำระคาธรรมเนียม    งานจัดเก็บรายได 
     (ระยะเวลา ๒ นาที/ราย      กองคลัง 
๔. ลงทะเบียนคุม      งานบริหารงานทั่วไป 
     (ระยะเวลา ๒ นาที/ราย)     สำนักปลัด 

ระยะเวลา 
ใชเวลาทั้งสิ้น ๑๕ นาที 

เอกสารประกอบคำจดทะเบียนพาณิชย (ตั้งใหม) 
เอกสารหรือหลักฐานที่ตองใช 
๑. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน/ทะเบียนบานของเจาของหรือผูจัดการ 
๒. หนังสือใหความยินยอมใหใชสถานที่ตั้งสำนักงานใหญ 
๓. สำเนาทะเบียนบานที่แสดงใหเห็นวาผูใหความยินยอมเปนเจาบานหรือผูขอเลขที่บานหรือสำเนาสัญญาเชาหรือ
เอกสารสิทธิ์ อยางอ่ืนที่ผูเปนเจาของกรรมสิทธิ์ใหความยินยอม(กรณีเชาชวงตองแนบสัญญาเชาชวง) 
๔. แผนที่แสดงที่ตั้งสำนักงานแหงใหญและสถานที่สำคัญบริเวณใกลเคยีงโดยสังเขป 
๕. หนังสือมอบอำนาจ/สำเนาบัตรประจำตัวผูรับมอบอำนาจ (ถามี)  
 



๒๖ 
 
๖. กรณีประกอบพาณิชยกิจการขายหรือใหเชา แผนซีดี แถบบันทึก วีดีทัศน  ดีวีดี หรือแผนวีดีทัศนระบบดิจิทัล 
เฉพาะที่เกี่ยวกับการบันเทิง ใหสงสำเนาหนังสืออนุญาต หรือหนังสือรับรองใหเปนผูจำหนายหรือใหเชาสินคา
ดังกลาวจากเจาของลิขสิทธิ์ของสินคาที่ขายหรือใหเชา หรือสำเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากรหรือ
หลักฐานการซื้อขายจากตางประเทศ 
๗. กรณีประกอบพาณิชยกิจการคาอัญมณี หรือเครื่องประดับ ซึ่งประดับดวยอัญมณี ตองดำเนินการและใหสง
เอกสารเพ่ิมเติมดังนี้ 
   ๗.๑ ตรวจสอบและเรียกหลักฐานแสดงจำนวนเงินทอนโดยเชิญผู ประกอบพาณิชยกิจมาใหขอเท็จจริงของ
แหลงที่มาของเงินทอน หรือชี้แจงเปนหนังสือ พรอมแนบหลักฐานดังกลาวแทนก็ได 
  ๗.๒ หลักฐานหรือหนังสือชี้แจงการประกอบอาชีพหุนสวนจำพวกไมจำกัดความรับผิดกรรมการผูมีอำนาจของ
หางหุนสวนหรือบริษัทแลวแตกรณี 
๘. กรณีเปนหางหุนสวนสามัญ คณะบุคคลหรือกิจการรวมคา ใหแนบหนังสือสัญญาจัดตั้งหางหุนสวนสามัญ คณะ
บุคคลหรือกิจการรวมคา 
๙. กรณีเปนวิสาหกิจชุมชน ใหแนบสำเนาใบสำคัญแสดงการจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชน 
๑๐. กรณีเปนนิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายตางประเทศใหแนบเอกสารเพ่ิมเติม 
   ๑๐.๑ สำเนาเอกสารแสดงการจดทะเบียนเปนนิติบุคคลซึ่งมีรายการเกี่ยวกับชื่อ วัตถุที ่ประสงค ทุน ที่ตั้ง 
สำนักงานรายชื่อกรรมการ และอำนาจกรรมการ 
   ๑๐.๒ หนังสือแตงตั้งผูรับผิดชอบดำเนินกิจการในประเทศ 
   ๑๐.๓ ใบอนุญาตทำงานของผูรับผิดชอบดำเนินกิจการในประเทศ (กรณีเปนบุคคลตางดาว) 
   ๑๐.๔ ใบอนุญาตประกอบธุรกิจของคนตางดาว หรือหนังสือรับรองการใชสิทธิ์ตามสนธิสัญญา (ถามี) 
๑๑. กรณีเปนหางหุนสวนจดทะเบียน บริษัทจำกัดและบริษัทมหาชนจำกัด ใหแนบสำเนาหนังสือรับรองการจด
ทะเบียนท่ีระบุวัตถุประสงคตามที่ขอจดทะเบียน 
๑๒. กรณีเปนการประกอบการพาณิชยอิเล็กทรอนิกสใหสงเอกสารเพ่ิมเติม คือ รายละเอียดเก่ียวกับเว็บไซดที่ใชใน
การประกอบกิจการ (ถามีหลายเว็บไซด ใหกรอกเว็บไซดละ ๑ แผน)  

เอกสารประกอบคำจดทะเบียนพาณิชย (เปลี่ยนแปลงรายการ) 
เอกสารหรือหลักฐานที่ตองการใช 
๑. สำเนาบัตรประจำตัว/ทะเบียนบานของเจาของหรือผูจัดการ ตามแตกรณี 
๒. ใบทะเบียนพาณิชย 
๓. สำเนาหลักฐานที่ตั้ง สำนักงานแหงใหญ (ใชในกรณีแกไขเพิ่มเติมท่ีตั้งสำนักงานแหงใหญ) ไดแก 
    ๓.๑ หนังสือใหความยินยอมใหใชสถานที่ตั้งสำนักงานแหงใหม 
    ๓.๒ สำเนาทะเบียนบานที่แสดงใหเห็นวาผูใหความยินยอมเปนเจาบาน หรือผูขอเลขที่บานหรือสำเนาสัญญา
เชาโดยมีผูใหความยินยอมเปนผูเชา 
    ๓.๓ แผนที่แสดงที่ตั้งสำนักงานแหงใหมและสถานที่สำคัญบริเวณใกลเคยีงโดยสังเขป 
๔. หนังสือมอบอำนาจ/สำเนาบัตรประจำตัวผูรับมอบอำนาจ (ถามี) 
๕. สัญญาหรือขอตกลงแกไขของหางหุนสวนสามัญคณะบุคคล หรือกิจการรวมคา 
๖. สำเนาหนังสือแตงตั้งผูรับผิดชอบในประเทศไทย (กรณีนิติบุคคลตางประเทศขอเปลี่ยนแปลงผูจัดการสาขาใน
ประเทศไทย 



๒๗ 
 
๗. สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนของหางหุนสวนหรือบริษัท (กรณหีางหุนสวนหรือบริษัท) 
๘.กรณปีระกอบพาณิชยกิจการขายหรือใหเชา แผนซีดี แถบบันทึก แผนวีดิทัศน ดีวีดี หรือแผนวีดีทัศนระบบดิจิทัล
เฉพาะที่เก่ียวกับการบันเทิง ใหสงสำเนาหนังสืออนุญาต หรือใหสงหนังสือรับรองใหเปนผูจำหนายหรือใหเชาสินคา
ดังกลาวจากเจาของลิขสิทธิ ์ ของสินคาที่ขายหรือใหเชา หรือสำเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากรหรือ
หลักฐานการซื้อขายจากตางประเทศ 
๙. กรณีประกอบพาณิชยกิจการคาอัญมณี หรือเครื่องประดับ ซึ่งประดับดวยอัญมณีตองดำเนินการและใหสง
เอกสารเพ่ิมเติมดังนี้ 
    ๙.๑ ตรวจสอบและเรียกหลักฐานแสดงจำนวนเงินทอนโดยเชิญผูประกอบพาณิชยกิจมาใหขอเท็จจริงของ
แหลงที่มาของเงินทอน หรือชี้แจงเปนหนังสือ พรอมแนบหลักฐานหรือดังกลาวแทนก็ได 
    ๙.๒ หลักฐานหรือหนังสือชี้แจงการประกอบอาชีพหุนสวนจำพวกไมจำกัดความรับผิดหรือกรรมการผูมีอำนาจ
ของหางหุนสวนหรือบริษัทแลวแตกรณี 

เอกสารประกอบคำจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ตองใช 
๑. สำเนาบัตรประจำตัวของเจาของหรือผูจัดการตามแตกรณี 
๒. ใบทะเบียนพาณิชย 
๓. สำเนาสัญญาหรือขอตกลงของผูเปนหุนสวนทุกคน ใหเลิก หางหุนสวน คณะบุคคลหรือกิจการรวมคา 
๔. สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนเลิกของหางหุนสวนหรือบริษัท 
๕. หนังสือมอบอำนาจ/สำเนาบัตรประจำตัวผูรับมอบ (ถามี) 
๖. สำเนาใบมรณะบัตรของผูประกอบพาณิชยกิจ (ถามี) 
๗. สำเนาหลักฐานแสดงการเปนทายาท (ถามี) 
๘. หนังสือรับฝากบัญชีและเอกสารประกอบการบัญชี (กรณีเปนนิติบุคคลท่ีตั้งตามกฎหมายตางประเทศ) 
๙. สำเนาเอกสารการสั่งเลิกประกอบกิจการในประเทศ (กรณีเปนนิติบุคคลที่ตั้งตามกฎหมายตางประเทศ) 

คาธรรมเนียม 
คาจดทะเบียนพาณิชย 
๑. จดทะเบียนพาณิชย    ๕๐  บาท 
๒. จดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการ ครั้งละ   ๒๐  บาท 
๓. จดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ  ๒๐  บาท 
๔. ใบแทนใบทะเบียนพาณิชย ฉบับละ   ๒๐  บาท 
๕. ตรวจดูเอกสารเก่ียวกับทะเบียน  ครั้งละ  ๒๐  บาท 
๖. รับรองสำเนาเอกสาร  ฉบับละ   ๓๐  บาท 

 
 

การรับเร่ืองรองเรียน 
 ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถติดตอเพื่อรองเรียนไดที่  เทศบาลตำบล
หนองแคน โทรศัพท ๐๔๒ –๖๔๔ – ๐๖๙   เว็บไซต www.nongkhaen.go.th  ตูแสดงความคิดเห็น 
 



๒๘ 

 
งานที่ใหบริการ  ตอใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๓ (น้ำมันเชื้อเพลิง)หนวยงาน
ที่รับผิดชอบ กองชาง  เทศบาลตำบลหนองแคน 

ขอบเขตการใหบริการ 
สถานที่/ชองทางการใหบริการ     ระยะเวลาเปดใหบริการ 
กองชาง เทศบาลตำบลหนองแคน     วันจันทร ถึง วันศกุร 

       (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 

โทรศพัท ๐๔๒ –๖๔๔ – ๐๖๙     ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

 

หลักเกณฑ  วิธีการ และเงื่อนไขในการย่ืนคำขอ 
 องคกรปกครองสวนทองถิ่น มีภารกิจที ่ไดรับการถายโอนจากกรมธุรกิจพลังงานตามพระราชบัญญัติ
ควบคุม น้ำมันเชื้อเพลิง พ.ศ.๒๕๔๒ โดยมีอำนาจหนาที่ในการตรวจตรา กิจการควบคุมประเภทที่ ๑ ไดแกกิจการ
ที่สามารถประกอบการไดทันที  การรับแจงการประกอบกิจการและการตรวจตรา กิจการควบคุมประเภทที่ ๒ 
ไดแกกิจการที่เมื่อจะประกอบการตองแจงใหเจาหนาที่ทราบกอน การรับแจงการ ประกอบกิจการ การตรวจตรา 
และการอนุญาต กิจการควบคุมประเภทที่ ๓ ไดแกกิจการที่ตองไดรับอนุญาตจากผูอนุญาตกอนจึงจะประกอบการ
ได 

ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 
ข้ันตอน       หนวยงานผูรับผิดชอบ 
๑. ผูขออนุญาตยื่นคำรอง/พรอมหลักฐาน   กองชาง 
     (ระยะเวลา ๕ นาที) 
๒. เจาหนาที่ตรวจสอบเอกสาร/สถานที่   กองชาง 
     (ระยะเวลา ๗  วัน ) 
๓. ออกใบอนุญาต     กองชาง 
      (ระยะเวลา ๑ วัน) 
๔. แจงผูขออนุญาตชำระคาธรรมเนียม   กองคลัง 

ระยะเวลา 
ใชระยะเวลาทั้งสิ้น ไมเกิน ๑๕  วัน 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานประกอบ 
๑. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบาน (กรณีบุคคลธรรมดา) หรือสำเนาหนังสือรับรองการจด
ทะเบียนนิติบุคคลท่ีออกใหไมเกิน ๖ เดือน (กรณีนิติบุคคล) 
๒. หนังสือมอบอำนาจ (ถามี) พรอมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผูมอบอำนาจและผูรับมอบอำนาจ 
๓. สำเนาใบอนุญาตประกอบกิจการ 
๔. สำเนาสัญญาประกันภัยหรือกรมทัณฑประกันภัยความรับผิดชอบตามกฎหมายแกผูไดรับความเสียหายจากภัย
อันเกิดจากการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๓ (ใหนำมายื่นกอนพิจารณาออกใบอนุญาต) 

 



๒๙ 
 

อัตราคาธรรมเนียม 
๑. ใบอนุญาตประกอบกิจการประเภทที่ ๓ ฉบับละ ๒๐๐ บาท  
๒. ใบแทนใบอนุญาต ฉบับละ ๒๐๐ บาท 
๓. การอนุญาตใหใชขวดน้ำมัน กระปองน้ำมัน หรือถังน้ำมันเพื่อเก็บน้ำมัน ภายในสถานีบริการน้ำมัน ใหคิด
คาธรรมเนียมตามปริมาณรวมของน้ำมันแตละชนิด ดังตอไปนี้ 
 (ก) น้ำมันชนิดไวไฟนอย 
 ปริมาณรวมไมเกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิดคาธรรมเนียมในอัตรา ๒๐๐  บาทปริมาณที่เกิดจาก ๑๐๐,๐๐๐ 
ลิตร ใหคิดคาธรรมเนียมในอัตรา ๒๐ บาท ตอปริมาณ ๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิดเปน ๑๐,๐๐๐ 
ลิตร  
 (ข) น้ำมันชนิดไวไฟปานกลาง 
 ปริมาณรวมไมเกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิดคาธรรมเนียมในอัตรา ๒๕๐  บาทปริมาณที่เกิดจาก ๑๐๐,๐๐๐ 
ลิตร ใหคิดคาธรรมเนียมในอัตรา ๒๕ บาท ตอปริมาณ ๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิดเปน ๑๐,๐๐๐ 
ลิตร  
 (ค) น้ำมันชนิดไวไฟมาก 
 ปริมาณรวมไมเกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิดคาธรรมเนียมในอัตรา ๓๐๐  บาทปริมาณที่เกิดจาก ๑๐๐,๐๐๐ 
ลิตร ใหคิดคาธรรมเนียมในอัตรา ๓๐ บาท ตอปริมาณ ๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิดเปน ๑๐,๐๐๐ 
ลิตร  
๔. การอนุญาตใหใชขวดน้ำมัน กระปองน้ำมัน หรือถังน้ำมันเพื ่อเก็บน้ำมัน นอกสถานีบริการน้ำมันใหคิด
คาธรรมเนียมตามปริมาณรวมของน้ำมันแตละชนิด ดังตอไปนี้ 

(ก) น้ำมันชนิดไวไฟนอย 
ปริมาณรวมไมเกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิดคาธรรมเนียมในอัตรา ๔๐๐  บาท 

 ปริมาณรวมเกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิดคาธรรมเนียมในอัตรา ๕๐  บาท ตอปริมาณ ๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษ
ของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิดเปน ๑๐,๐๐๐ ลิตร  
 (ข) น้ำมันชนิดไวไฟปานกลาง 

ปริมาณรวมไมเกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิดคาธรรมเนียมในอัตรา ๖๐๐  บาท 
 ปริมาณรวมเกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิดคาธรรมเนียมในอัตรา ๖๐  บาท ตอปริมาณ ๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษ
ของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิดเปน ๑๐,๐๐๐ ลิตร  
 (ค) น้ำมันชนิดไวไฟมาก 

ปริมาณรวมไมเกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิดคาธรรมเนียมในอัตรา ๘๐๐  บาท 
 ปริมาณรวมเกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิดคาธรรมเนียมในอัตรา ๘๐  บาท ตอปริมาณ ๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษ
ของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิดเปน ๑๐,๐๐๐ ลิตร  
 
 
 
 

 



๓๐ 
 
๕. การอนุญาตใหใชถังเก็บน้ำมันซึ่งไมรวมถึงถังเก็บน้ำมันใตพ้ืนผิวดิน ใหคิดคาธรรมเนียมตามชนิดของน้ำมันและ
ปริมาตรของถัง ดังตอไปนี้ 

(ก) น้ำมันชนิดไวไฟนอย 
 ปริมาตรไมเกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิดคาธรรมเนียมในอัตราถังละ ๔๐๐  บาท 
 ปริมาตรที่เกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิดคาธรรมเนียมในอัตรา ๕๐  บาท ตอปริมาณ ๑๐,๐๐๐ ลิตร 
เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิดเปน ๑๐,๐๐๐ ลิตร  
 (ข) น้ำมันชนิดไวไฟปานกลาง 
 ปริมาตรไมเกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิดคาธรรมเนียมในอัตราถังละ ๖๐๐  บาท 
 ปริมาตรที่เกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิดคาธรรมเนียมในอัตรา ๖๐  บาท ตอปริมาณ ๑๐,๐๐๐ ลิตร 
เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิดเปน ๑๐,๐๐๐ ลิตร  
 (ค) น้ำมันชนิดไวไฟมาก 
 ปริมาตรไมเกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิดคาธรรมเนียมในอัตราถังละ ๘๐๐  บาท 
 ปริมาตรที่เกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิดคาธรรมเนียมในอัตรา ๘๐  บาท ตอปริมาณ ๑๐,๐๐๐ ลิตร 
เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิดเปน ๑๐,๐๐๐ ลิตร  
 ยกเวนน้ำมันดิบหรือสิ่งอื่นที่ใชเปนวัตถุดิบในการกลั่นหรือผลิตน้ำมันใหคิดคาธรรมเนียมในอัตรา ๔๐  
บาท ตอปริมาณ ๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิดเปน ๑๐,๐๐๐ ลิตร  
 (ง) ในกรณทีี่มีการอนุญาตใหใชถังน้ำมันอันมีลักษณะแบงเปนชองสำหรับใชเก็บน้ำมันชนิดไวไฟนอย ชนิด
ไวไฟปานกลาง หรือชนิดไวไฟมาก ใหคิดคาธรรมเนียมสำหรับถังเก็บน้ำมันนี้ในอัตราของถังเก็บน้ำมันชนิดที่ไวไฟ
มากที่สุด 
๖. การอนุญาตใหใชถังเก็บน้ำมันใตพื้นผิวดิน ใหคิดคาธรรมเนียมตามชนิดของน้ำมันและปริมาตรดังตอไปนี้ 

(ก) น้ำมันชนิดไวไฟนอย 
 ปริมาตรไมเกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิดคาธรรมเนียมในอัตราถังละ ๒๐๐  บาท 
 ปริมาตรที่เกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิดคาธรรมเนียมในอัตรา ๒๐  บาท ตอปริมาณ ๑๐,๐๐๐ ลิตร 
เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิดเปน ๑๐,๐๐๐ ลิตร  
 (ข) น้ำมันชนิดไวไฟปานกลาง 
 ปริมาตรไมเกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิดคาธรรมเนียมในอัตราถังละ ๒๕๐ บาท 
 ปริมาตรที่เกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิดคาธรรมเนียมในอัตรา  ๒๕  บาท ตอปริมาณ ๑๐,๐๐๐ ลิตร 
เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิดเปน ๑๐,๐๐๐ ลิตร  
 (ค) น้ำมันชนิดไวไฟมาก 
 ปริมาตรไมเกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิดคาธรรมเนียมในอัตราถังละ ๓๐๐  บาท 
 ปริมาตรที่เกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิดคาธรรมเนียมในอัตรา ๓๐  บาท ตอปริมาณ ๑๐,๐๐๐ ลิตร 
เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิดเปน ๑๐,๐๐๐ ลิตร  

(ง) ในกรณีที่มีการอนุญาตใหใชถังน้ำมันใตพื้นดินอันมีลักษณะแบงเปนชองสำหรับใชเก็บน้ำมันชนิดไวไฟ
นอย ชนิดไวไฟปานกลาง หรือชนิดไวไฟมาก ใหคิดคาธรรมเนียมสำหรับถังเก็บน้ำมันนี้ในอัตราของถังเก็บน้ำมัน
ชนิดท่ีไวไฟมากที่สุด 
 

 



๓๑ 
 
๗. การอนุญาตใหใชถังขนสงน้ำมันที่มีปริมาตรไมเกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิดคาธรรมเนียมในอัตราถังละ ๒๕๐ 
บาท 
๘. การตออายุใบอนุญาต ใหคิดคาธรรมเนียมตามอัตรา ขอ ๑,  ๒,  ๓,  ๔,  ๕,  ๖,  ๗,  ๘ แลวแตกรณี 
 

การรับเร่ืองรองเรียน 
 ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถติดตอเพื่อรองเรียนไดที่ กองชางเทศบาล
ตำบลหนองแคน โทรศัพท ๐๔๒ –๖๔๔ – ๐๖๙  เว็บไซต www.nongkhaen.go.th  ตูแสดงความคิดเห็น 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๓๒ 

 
งานที่ใหบริการ  รับรองสิ่งปลูกสราง 
หนวยงานที่รับผิดชอบ กองชาง  เทศบาลตำบลหนองแคน 

ขอบเขตการใหบริการ 
สถานที่/ชองทางการใหบริการ     ระยะเวลาเปดใหบริการ 
กองชาง เทศบาลตำบลหนองแคน     วันจันทร ถึง วันศกุร 

       (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 

โทรศพัท ๐๔๒ –๖๔๔ – ๐๖๙     ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

หลักเกณฑ  วิธีการ  และเงื่อนไขในการย่ืนคำขอ 
 การรับรองกรรมสิทธิ์สิ่งปลูกสรางในที่ดิน เปนความประสงคของธนาคารที่ใหองคกรปกครองสวนทองถิ่น 
ออกหนังสือรับรองกรรมสิทธสิ่งปลูกสรางใหกับผูขอกูเงินจากธนาคาร เพ่ือประกอบการพิจารณาเงินกู 
ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 
ข้ันตอน       หนวยงานผูรับผิดชอบ 
๑. ผูขออนุญาตยื่นคำรอง/พรอมหลักฐาน   กองชาง 
     (ระยะเวลา ๑๐ นาที) 
๒. เจาหนาที่ตรวจสอบเอกสาร    กองชาง 
     (ระยะเวลา ๓๐ นาที) 
๓. ตรวจสอบสถานท่ี     กองชาง 
     (ระยะเวลา ๒ วัน)      
๔. ออกหนังสือรับรอง     กองชาง 
      (ระยะเวลา ๑๐ นาที) 

ระยะเวลา 
ใชระยะเวลาทั้งสิ้น ไมเกิน ๓  วัน 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานประกอบ 
๑. สำเนาบัตรประชาชน ๑ ฉบับ 
๒. สำเนาทะเบียนบาน ๑ ฉบับ 
๓. สำเนาโฉนดที่ดิน/น.ส.๓/อื่น ๆ 

อัตราคาธรรมเนียม 
- ไมมีคาธรรมเนียม 
 
การรับเร่ืองรองเรียน 
 ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถติดตอเพื่อรองเรียนไดที่ กองชาง เทศบาล
ตำบลหนองแคน โทรศัพท ๐๔๒ –๖๔๔ – ๐๖๙ เว็บไซต www.nongkhaen.go.th  ตูแสดงความคิดเห็น  เวที
ประชาคม  ทางไปรษณีย 



๓๓ 

 
งานที่ใหบริการ  ขออนุญาตจำหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะและตอใบอนุญาตฯ 

หนวยงานที่รับผิดชอบ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม  เทศบาลตำบลหนองแคน 

ขอบเขตการใหบริการ 
สถานที่/ชองทางการใหบริการ    ระยะเวลาเปดใหบริการ 
กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม เทศบาลตำบลหนองแคน วันจันทร ถึง วันศุกร 

      (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 

โทรศพัท ๐๔๒ –๖๔๔ – ๐๖๙   ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐ –๑๒.๐๐น.และ๑๓.๐๐ – ๑๖.๓๐ น 

 

หลักเกณฑ  วิธีการ และเงื่อนไขในการย่ืนคำขอ 
 ผูใดมีความประสงคจะจำหนายสินคาที ่หรือทางสาธารณะตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 
๒๕๓๕ มาตรา ๔ “ที่หรือทางสาธารณะ” หมายความวา สถานท่ีหรือทางซึ่งมิใชของเอกชนและประชาชน สามารถ
ใชประโยชนหรือใชสัญจรได มาตรา ๔๑ เจาพนักงานทองถิ ่นมีหนาที่ควบคุมดูแลที่หรือทางสาธารณะ เพ่ือ
ประโยชนใชสอยของประชาชนทั่วไป หามมิใหผูใดจำหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะ ไมวาเปนการจำหนายโดย
ลักษณะวิธีจัดวางสินคาในที่หนึ่งที่ใด เปนปกติหรือเรขาย เวนแตจะไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานเจาหนาที่
ทองถิ่น รวมทั้งเทศบัญญัติเทศบาลตำบลหนองแคน เรื่องของจำหนายสินคาในที่หรือสาธารณะ พ.ศ. ๒๕๕๘ ใบ
อนุญาตฯ มีอายุ 1 ป นับตั้งแตวันที่ออกให 

ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 
ข้ันตอน       หนวยงานผูรับผิดชอบ 
๑. ผูขออนุญาตยื่นคำรอง/พรอมหลักฐาน   กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม 
     (ระยะเวลา ๕ นาที) 
๒. เจาหนาที่ตรวจสอบเอกสาร    กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม 
     (ระยะเวลา ๕ นาที ) 
๓. ตรวจสอบสถานท่ี     กองชาง / กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม 
     (ระยะเวลา ๑ วัน)      
๔. ออกใบอนุญาต/ชำระคาธรรมเนียม   กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม / กองคลัง 
      (ระยะเวลา ๑ วัน) 

ระยะเวลา 
ใชระยะเวลาทั้งสิ้น ไมเกิน ๔  วัน 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานประกอบ 
๑. สำเนาบัตรประชาชนและสำเนาทะเบียนบานผูขอรับใบอนุญาต 
๒. สำเนาบัตรประชาชนหรือสำเนาทะเบียนบาน ของผูชวยจำหนาย ฯ 
๓. รูปถายหนาตรงไมสวมหมวก ไมสวมแวน ขนาด ๑x๑.๕  นิ้ว ของผูรับใบอนุญาตและผูชวยจำหนายคนละ   
    ๓ รูป 

 



๓๔ 
 
๔. ใบรับรองแพทยของผูขอใบอนุญาต และผูชวยจำหนาย 
๕. แผนที่สังเขปแสดงที่ตั้งจำหนายสินคา (กรณีเรขายไมตองมีแผนที่) 

๖. แบบขอรับใบอนุญาต 
 
 
คาธรรมเนียม 

๑. คาธรรมเนียมใบอนุญาตใหตั้งแผงลอยประเภทที่ ๑  ฉบับละ  ๕๐๐  บาท 
๒. คาธรรมเนียมใบอนุญาตใหตั้งแผงลอยประเภทที่ ๒  ฉบับละ  ๕๐  บาท 

การรับเร่ืองรองเรียน 
 ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถติดตอเพื่อรองเรียนไดที่ กองสาธารณสุขฯ 
เทศบาลตำบลหนองแคน โทรศัพท ๐๔๒ –๖๔๔ – ๐๖๙ เว็บไซต www.nongkhaen.go.th  ตูแสดงความคิดเห็น 
เวทีประชาคม  ทางไปรษณีย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๓๕ 

 
งานที่ใหบริการ  ขอใบรับแจงการขุดดินถมดิน 

หนวยงานที่รับผิดชอบ กองชาง  เทศบาลตำบลหนองแคน 

ขอบเขตการใหบริการ 
สถานที่/ชองทางการใหบริการ     ระยะเวลาเปดใหบริการ 
กองชาง เทศบาลตำบลหนองแคน     วันจันทร ถึง วันศกุร 

       (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 

โทรศพัท ๐๔๒-๖๔๔-๐๖๙     ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

 

หลักเกณฑ  วิธีการ และเงื่อนไขในการย่ืนคำขอ 
 พระราชบัญญัติการขุดดินถมดิน พ.ศ.๒๕๔๓ ครอบคลุมทุกตำบลและผูใดประสงคจะทำการขุดดินโดยมี
ความลึกจากระดับพื้นดินเกิน ๓ เมตร หรือพื้นที่ปากบอดินเกิน ๑๐,๐๐๐ ตารางเมตร ใหแจงตอเจาพนักงาน
ทองถิ่นตามแบบที่เจาพนักงานทองถิ่นกำหนด และผูใดประสงคจะทำการถมดินโดยมีความสูงของเนินดินเกินกวา
ระดับที่ดินตางเจาของที่อยูขางเคียง และมีพื้นที่เกิน ๑,๖๐๐  ตารางเมตร (หนึ่งไร) ตองแจงการถมดินตอเจา
พนักงานทองถ่ินตามแบบที่เจาพนักงานทองถิ่นกำหนด 

ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 
ข้ันตอน       หนวยงานผูรับผิดชอบ 
๑. ผูขอยื่นใบแจง(ขถด.๑)/พรอมหลักฐาน   กองชาง 
     (ระยะเวลา ๓๐ นาที) 
๒. เจาหนาที่ตรวจสอบเอกสาร/สถานที่   กองชาง 
     (ระยะเวลา  ๑๔  วัน ทำการ ) 
๓. ออกใบแจงการขุดดิน/ถมดิน    กองชาง 
     (ระยะเวลาภายใน ๗ วัน)      
๔. ชำระคาธรรมเนียม     กองคลัง 
      (ระยะเวลา ๓๐ นาที) 

ระยะเวลา 
ใชระยะเวลาทั้งสิ้น ไมเกิน ๑๕  วัน 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานประกอบ 
๑. แบบ ขถด. (ใบแจงการขุดดิน/ถมดิน)     จำนวน  ๑   ชุด 
๒. สำเนาบัตรประชาชน(ผูแจง)     จำนวน  ๑   ชุด 
๓. สำเนาทะเบียนบาน(ผูแจง)     จำนวน  ๑   ชุด 
๔. สำเนาเอกสารสิทธิ์ (โฉนดที่ดิน นส.๓ก    นส.๓ อื่น ๆ   จำนวน  ๑   ชุด 
๕. แผนที่แสดงบริเวณที่จะทำการขุดดิน/ถมดิน 
๖. แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน  และรายการคำนวณ จำนวน  ๑   ชุด 

 



๓๖ 
 
๗. หนังสือรับรองการออกแบบและคำนวณการขุดดิน/ถมดิน  จำนวน  ๑   ชุด 
๘.สำเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  จำนวน  ๑   ชุด 
๙. หนังสือยินยอมที่จะปฏิบัติไมใหเกิดความรำคาญตอการใชรถใชถนนในการขุดดิน/ถมดนิ 
๑๐. หนังสือยินยอมใหทำการขุดดิน/ถมดิน (จากเจาของที่ดิน) 
 - สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบาน 
๑๑. หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงานขุดดิน/ถมดิน (วิศวกรรมควบคุม) 
  - สำเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผูควบคุมงาน 
๑๒. หนังสือยินยอมใหทำการขุดดิน/ถมดิน ของเจาของที่ดนิบริเวณใกลเคียงทุกรายที่มีพ้ืนที่ติดกัน 
 - สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบาน 

คาธรรมเนียม 
ลำดับที ่  ประเภท     อัตราคาธรรมเนียม 
๑  คาธรรมเนียม 
๑.๑  ใบรับแจง  การขุดดิน  หรือถมดิน    ฉบับละ ๕๐๐ บาท 
๑.๒  คาคัดสำเนา หรือถายเอกสาร    หนาละ ๑  บาท 
๑.๓  คารับรองสำเนา      หนาละ  ๕  บาท 

๒  คาใชจาย 
๒.๑  คาพาหนะเดินทางในการไปตรวจสอบสถานที่ขุดดินหรือถมดินใหจายเทาที่จำเปนและใชจาย 
  จริง 

คาเบี้ยเลี้ยงในการเดินทางไปตรวจสอบสถานที่ขุดดินหรือถมดินใหจายเทาที่จำเปนตามระเบียบ
ของทางราชการแกผูไปทำงานเทาอัตราของทางราชการ 

การรับเร่ืองรองเรียน 
 ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถติดตอเพื่อรองเรียนไดที่ กองชาง เทศบาล
ตำบลหนองแคน โทรศัพท ๐๔๒ –๖๔๔ – ๐๖๙ เว็บไซต www.nongkhaen.go.th  ตูแสดงความคิดเห็น เวที
ประชาคม  ทางไปรษณีย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๓๗ 
 

งานที่ใหบริการ  ขอติดตั้งมาตรน้ำ 

หนวยงานที่รับผิดชอบ กองชาง  เทศบาลตำบลหนองแคน 

ขอบเขตการใหบริการ 
สถานที่/ชองทางการใหบริการ     ระยะเวลาเปดใหบริการ 
กองชาง  เทศบาลตำบลหนองแคน        วันจันทร ถึง วันศกุร 

       (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 

โทรศพัท ๐๔๒ –๖๔๔ – ๐๖๙           ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

 
หลักเกณฑ  วิธีการ และเงื่อนไขในการย่ืนคำขอ 
 ดวยเทศบาลตำบลหนองแคน ไดออกระเบียบวาดวยเรื่องการใชน้ำประปาของเทศบาลตำบลหนองแคน 
ซึ่งผูใดประสงคจะใชน้ำประปาจะตองทำสัญญาการใชน้ำประปากับเทศบาลตำบลหนองแคน และจะตองติดตั้ง
มาตรวัดน้ำใหเรียบรอย 

ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 
ข้ันตอน       หนวยงานผูรับผิดชอบ 
๑. ผูขออนุญาตยื่นคำรอง/พรอมหลักฐาน   กองชาง 
     (ระยะเวลา ๕ นาที) 
๒. เจาหนาที่ตรวจสอบสถานที่    กองชาง 
     (ระยะเวลา  ๑  วัน ทำการ ) 
๓. เสนอผูบริหารพิจารณาอนุมัติ/ดำเนินการติดตั้ง     กองชาง 
     (ระยะเวลา ๑๕ นาที)/(ระยะเวลา ๔๕ นาที)      
๔. ชำระคาธรรมเนียม     กองชาง 
      (ระยะเวลา ๕ นาที) 

ระยะเวลา 
ใชระยะเวลาทั้งสิ้น ไมเกิน ๓  วัน 

 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานประกอบ 
๑. สำเนาทะเบียนบาน       จำนวน  ๑   ฉบับ 
๒. สำเนาบัตรประชาชน      จำนวน  ๑   ฉบับ 

คาธรรมเนียม 
 คาธรรมเนียมขออนุญาตติดตั้งมาตรน้ำ  ตามระเบียบวาดวยการใชน้ำประปาเทศบาลตำบลหนองแคนจำนวน 
๑๕๐ บาท  (สำหรับคาอุปกรณเก่ียวประปาตางๆ ผูขออนุญาตเปนผูออกคาใชจายเอง) 

 
การรับเร่ืองรองเรียน 



 ๓๘ 
 
ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถติดตอเพื่อรองเรียนไดที่กองชาง เทศบาลตำบล
หนองแคน โทรศัพท ๐๔๒ –๖๔๔ – ๐๖๙   เว็บไซต www.nongkhaen.go.th  ตูแสดงความคิดเห็น เวที
ประชาคม  ทางไปรษณีย 

 
งานที่ใหบริการ  การออกใบอนุญาตกอสรางอาคาร/รื้อถอน/ดัดแปลง/เคลื่อนยาย 

หนวยงานที่รับผิดชอบ กองชาง  เทศบาลตำบลหนองแคน 

ขอบเขตการใหบริการ 
สถานที่/ชองทางการใหบริการ     ระยะเวลาเปดใหบริการ 
กองชาง เทศบาลตำบลหนองแคน     วันจันทร ถึง วันศกุร 

       (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 

โทรศพัท ๐๔๒ –๖๔๔ –๐๖๙            ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

 

หลักเกณฑ  วิธีการ และเงื่อนไขในการย่ืนคำขอ 
 พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ ผูที่ประสงคจะดำเนินการกอสราง  ดัดแปลง  รื้อถอน  หรือ 
เคลื่อนยายอาคาร จะตองย่ืนเอกสารคำขอรับใบอนุญาตตอเจาพนักงานทองถ่ินกอนดำเนินการ 

ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 
ข้ันตอน        หนวยงานผูรับผิดชอบ 
๑. ผูขออนุญาตยื่นคำขอ (แบบ ข.๑)    กองชาง 
     (ระยะเวลา ๑๐ นาที) 
๒. เจาหนาที่ตรวจสอบเอกสาร     กองชาง 
     (ระยะเวลา  ๓  วัน ทำการ) 
๓. เจาหนาที่ตรวจสอบสถานที่     กองชาง 
     (ระยะเวลา ๗ วัน ทำการ)      
๔. เจาหนาที่ตรวจสอบแบบแปลน     กองชาง 
      (ระยะเวลา ๑๐ วัน ทำการ) 
๕. เสนอผูบริหารพิจารณาอนุมัติ     กองชาง 
       (ระยะเวลา ๕ วัน ทำการ) 
๖. ชำระคาธรรมเนียม      กองคลัง 
        (ระยะเวลา  ๑๐  นาที) 

ระยะเวลา 
ใชระยะเวลาทั้งสิ้น ไมเกิน ๒๖  วัน ทำการ 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานประกอบ 
๑. แบบฟอรมคำขออนุญาตกอสรางอาคาร (ข.๑)      จำนวน  ๑   ชุด 

 



๓๙ 
 
๒. กรณีผูขออนุญาตเปนบุคคลธรรมดา 

- สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผูขออนุญาต    จำนวน  ๑   ฉบับ 
- สำเนาทะเบียนบานของผูขออนุญาต     จำนวน  ๑   ฉบับ 

๓. กรณีผูขออนุญาตเปนนิติบุคคล 
- สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผูขออนุญาต    จำนวน  ๑   ฉบับ 
- สำเนาทะเบียนบานของผูขออนุญาต     จำนวน  ๑   ฉบับ 
-สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลที่ออกใหไมเกิน ๖  เดือน จำนวน  ๑   ฉบับ 

๔. สำเนาหลักฐานโฉนดที่ดนิ นส.๓  นศ.๓ ก ทุกหนาขนาดเทาฉบับจริง   จำนวน  ๑   ฉบับ 
 
๕. กรณีผูขออนุญาตกอสรางอาคารในที่ดินบุคคลอื่น 

- หนังสือแสดงความยินยอมใหกอสรางอาคารในที่ดิน   จำนวน  ๑   ฉบับ 
- สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของเจาของที่ดิน    จำนวน  ๑   ฉบับ 
- สำเนาทะเบียนบานของเจาของที่ดิน     จำนวน  ๑   ฉบับ 

๖. กรณีกอสรางอาคารชิดเขตที่ดินของบุคคลอ่ืน (ที่ดินตางเจาของ) 
 - หนังสือแสดงความยินยอมใหกอสรางอาคารชิดเขตที่ดิน   จำนวน  ๑   ฉบับ 
 - สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของเจาของที่ดินดานที่ชิดเขต  จำนวน  ๑   ฉบับ 

- สำเนาทะเบียนบานของเจาของที่ดินดานที่ชิดเขต    จำนวน  ๑   ฉบับ 
๗.กรณเีจาของอาคารไมไดมายื่นขออนุญาตดวยตนเอง 

- หนังสือมอบอำนาจพรอมติดอากรแสตมป     จำนวน  ๑   ฉบับ 
๘. หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม    จำนวน  ๑   ฉบับ 
(กรณทีี่เปนอาคารที่มีลักษณะ/ ขนาดอยูในประเภทเปนวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 
๙. สำเนาหรือภาพถายใบอนุญาตผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรม             จำนวน  ๑   ฉบับ 
๑๐. รายการคำนวณโครงสราง       จำนวน  ๑   ฉบับ 
๑๑. หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรม    จำนวน  ๑   ฉบับ 
 (กรณเีขาขายตองควบคุมตามกฎกระทรวง) 
๑๒. สำเนาหรือภาพถายใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรม  จำนวน  ๑   ฉบับ 
๑๓. แผนผังบริเวณ แบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน   จำนวน  ๕   ชุด 

คาธรรมเนียม 
 คาธรรมเนียมการกรอกใบอนุญาต  
๑. ใบอนุญาตกอสราง      ฉบับละ  ๒๐  บาท 
๒. ใบอนุญาตดัดแปลง      ฉบับละ  ๑๐  บาท 
๓.ใบอนุญาตรื้อถอน      ฉบับละ  ๑๐  บาท 
๔. ใบอนุญาตเคลื่อนยาย      ฉบับละ  ๑๐  บาท 
๕. ใบรับรอง       ฉบับละ  ๑๐  บาท 
๖. ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง    ฉบับละ  ๑๐  บาท 
คาธรรมเนียมการตอใบอนุญาต  
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๑. ใบอนุญาตกอสราง      ฉบับละ  ๒๐  บาท 
๒. ใบอนุญาตดัดแปลง      ฉบับละ  ๑๐  บาท 
๓.ใบอนุญาตรื้อถอน      ฉบับละ  ๑๐  บาท 
๔. ใบอนุญาตเคลื่อนยาย      ฉบับละ  ๑๐  บาท 
คาธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนกอสรางหรือดัดแปลงอาคาร 
๑.  อาคารสูงไมเกิน ๒ ชั้น หรือสูงไมเกิน ๑๒ เมตร ตารางเมตรละ ๐.๕๐ บาท 
๒. อาคารสูงเกิน ๒ ชั้น แตไมเกิน ๓ ชั้น หรือสูงเกิน ๑๒ เมตร ตารางเมตรละ ๒ บาท 
๓. อาคารสูงเกิน ๓ ชั้น หรือสูงเกิน ๑๕ เมตร ตารางเมตรละ ๔ บาท 
๔. อาคารพิเศษหรืออาคารที่จะตองมีพื้นรับน้ำหนักบรรทุกชั้นใดชั้นหนึ่งเกิน ๕๐๐  กก./ตารางเมตร ตารางเมตร
ละ ๔ บาท  
๕. ที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเขาออกรถสำหรับอาคาร ตารางเมตรละ ๐.๔๐ บาท 
๖. ปาย คิดตามพ้ืนที่ของปาย ตารางเมตรละ ๔ บาท 
๗. ทางหรือทอระบายน้ำ รั้ว รวมทั้งประตูรั้วหรือกำแพง คิดตามความยาว เมตรละ ๑ บาท 
 

การรับเร่ืองรองเรียน 
 ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถติดตอเพื่อรองเรียนไดที่ กองชาง เทศบาล
ตำบลหนองแคน โทรศัพท ๐๔๒ –๖๔๔ –๐๖๙ เว็บไซต www.nongkhaen.go.th  ตูแสดงความคิดเห็น เวที
ประชาคม  ทางไปรษณีย 
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งานท่ีใหบริการ  การออกหนังสือรับรองการแจงและใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจำหนายอาหาร 

และสถานที่สะสมอาหารและตออายุหนังสือรับรองการแจงและใบอนุญาตฯ 
หนวยงานที่รับผิดชอบ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม เทศบาลตำบลหนองแคน 
ขอบเขตการใหบริการ 
สถานที่/ชองทางการใชบริการ   ระยะเวลาเปดใหบริการ 
กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม   วันจันทร ถึง วันศกุร  
      (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด)  
โทรศพัท : ๐๔๒-๖๔๔-๐๖๙   ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

 
หลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 

ตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.๒๕๓๕ มาตรา ๔ “สถานที่จำหนายอาหาร” หมายความวา 
อาคาร สถานที่ หรือบริเวณใดๆ ที่มิใชที่หรือทางสาธารณะ ที่จัดไวเพื่อประกอบอาหารหรือปรุงอาหารจนสำเร็จ
และจำหนายใหผูซื้อสามารถบริโภคไดทันที่ ทั้งนี้ ไมวาจะเปนการจำหนายโดยจัดใหมีบริเวณไวสำหรับการบรโิภค 
ณ ที่นั้น หรือนำไปบริโภคที่อ่ืนก็ตาม “สถานที่สะสมอาหาร” หมายความวา อาคาร สถานที่ หรือบริเวณใดๆ ที่มิใช
ที่หรือทางสาธารณะ ที่จัดไวสำหรับเก็บอาหารอันมีสภาพเปนของสดหรือของแหง หรืออาหารสำเร็จรูปลักษณะอื่น
ใด ซึ่งผูซื้อตองนำไปทำ ประกอบ หรือปรุงเพ่ือบริโภคในภายหลัง  

มาตรา ๓๘ ผูใดจะจัดตั้งสถานที่จำหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร ในอาคารหรือพื้นที่ใดซึ่งมีพื้นที่
เกินสองรอยตารางเมตร  และมิใชเปนการขายของในตลาด ตองไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นตาม
มาตรา ๕๖  ถาสถานที่ดังกลาวมีพื้นที่ไมเกินสองรอยตารางเมตร ตองแจงตอเจาพนักงานทองถิ่น  เพื่อขอรับ
หนังสือรับรองการแจงตามมาตรา  ๔๘  กอนการจัดตั้ง  รวมถึงเทศบัญญัติเทศบาลตำบลหนองแคน เรื่อง สถานท่ี
จำหนายอาหาร และสะสมอาหาร พ.ศ. ๒๕๕๘  

หนังสือรับรองการแจงฯ และใบอนุญาตฯ มีอายุ ๑ ป นับตั้งแตวันที่ออกให 
 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 
ข้ันตอน       หนวยงานผูรับผิดชอบ 
๑. ผูประกอบการยื่นแบบขอรับหนังสือรับรองการแจง กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม 
หรือใบอนุญาตฯ พรอมหลักฐาน  
เจาหนาที่ตรวจเอกสาร  
(ระยะเวลา ๕ นาที) 
๒. เจาหนาที่ออกตรวจพื้นที่และสถานท่ีตั้งประกอบกิจการ   กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม 
แนะนำดานสุขาภิบาล 
 (ระยะเวลา ๑ วันทำการ) 
๓. ผูขออนุญาตชำระคาธรรมเนียม    กองคลัง 
๔.เจาพนักงานทองถ่ินพิจารณาออกหนังสือรับรองการแจง กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม 
หรือใบอนุญาต 
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 (ระยะเวลา ๑ วันทำการ) 
๕. รับหนังสือรับรองการแจงหรือใบอนุญาต            กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม 
ระยะเวลา 
ใชระยะเวลาทั้งสิ้นไมเกิน ๔ วัน 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ตองใช 
๑. แบบขอรับใบอนุญาต     จำนวน ๑ ฉบับ 
๒. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนผูขออนุญาต  จำนวน ๑ ฉบับ 
๓. สำเนาทะเบียนบานผูขออนุญาต   จำนวน ๑ ฉบับ 
๔. ใบรับรองแพทย (ผูสัมผัสอาหาร)   จำนวน ๑ ฉบับ 
๕. หนังสือรับรองการแจงหรือใบอนุญาตฉบับเดิม (ถามี) จำนวน ๑ ฉบับ 
๖. หนังสือมอบอำนาจพรอมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน จำนวน ๑ ฉบับ 
ผูมอบและผูรับมอบ กรณผีูขอรับหนังสือรับรองการแจง 
ไมสามารถดำเนินการดวยตนเอง(กรณีที่เปนนิติบุคคล) 
๗. หนังสือรับรองบริษัท(กรณีที่เปนนิติบุคคล)  จำนวน ๑ ฉบับ 
คาธรรมเนียม 
การออกหนังสือรับรองการแจงจัดตั้งสถานท่ีจำหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร 

๑. จัดตั้งสถานที่จำหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหารพ้ืนที่ประกอบการเกิน ๒๐๐ ตารางเมตร ขึ้นไป         
ฉบับละ ๕๕๐ บาท 

๒.  ใชสถานที่เปนท่ีทำน้ำแข็งโดยใชเครื่องจักรประกอบกิจการไมเกิน ๒ แรงมา    ฉบับละ ๕๕๐ บาท 
๓.  ใชสถานที่เปนท่ีทำน้ำแข็งโดยใชเครื่องจักรประกอบกิจการเกิน ๒ แรงมา       ฉบับละ ๒,๕๐๐ บาท 
๔.  การจัดตั้งสถานที่จำหนายอาหาร หรือสะสมอาหารในอาคารหรือพื้นที่ใดๆประกอบการพื้นที่ไมเกิน   

๒๐๐ ตารางเมตรและมิใชการขายของในตลาด                                   ฉบับละ ๔๐๐ บาท 
การรับเรื่องรองเรียน 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถติดตอเพื่อรองเรียนไดที่  กองสาธารณสุข 
และสิ่งแวดลอม เทศบาลตำบลหนองแคน โทรศัพท ๐๔๒-๖๔๔-๐๖๙ เว็บไซด www.nongkhaen.go.th  ตูแสดง
ความคิดเห็น เวทีประชาคม ทางไปรษณีย 
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แผนภูมิข้ันตอนการยื่นขอหนังสือรับรองการแจงหรือใบอนุญาต 
จัดตั้งสถานที่จำหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร 

ดานสาธารณสุข  
ข้ันตอนการใหบริการ 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ติดตอไดที่ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม 

เทศบาลตำบลหนองแคน 
 
 
 
 
 

 

1. ผูขออนุญาตยื่นแบบคำขออนุญาตฯพรอมเอกสาร  เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสาร 

(5 นาที) 

 

2. เจาหนาที่ออกตรวจพ้ืนที่และสถานที่ต้ังประกอบกิจการแนะนำดานสุขาภิบาล(1วันทำการ ) 

4. เจาพนักงานทองถ่ินพิจารณาออกใบอนุญาต ( 1 วันทำการ ) 

3. ผูขออนุญาตชำระคาธรรมเนียม 

5. รับใบอนุญาต  
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งานท่ีใหบริการ  การออกใบอนุญาตจัดตั้งตลาด และตออายุใบอนุญาตฯ 
หนวยงานที่รับผิดชอบ  กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม  เทศบาลตำบลหนองแคน 
ขอบเขตการใหบริการ 
สถานที่/ชองทางการใชบริการ   ระยะเวลาเปดใหบริการ 
กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม   วันจันทร ถึง วันศกุร  
      (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด)  
โทรศพัท : ๐๔๒-๖๔๔-๐๖๙   ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐ –๑๒.๐๐ น.และ ๑๓.๐๐- ๑๖.๓๐ น. 

 
หลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 

ตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕ มาตรา ๔ “ตลาด” หมายความวา สถานท่ีซึ่งปกติจัดไว
ใหผูคาใชเปนที่ชุมนุมเพื่อจำหนายสินคาประเภทสัตว เนื้อสัตว ผัก ผลไม หรืออาคารอันมีสภาพเปนของสด 
ประกอบหรือปรุงแลว หรือของเสียงาย ทั้งนี้ ไมวาจะมีการจำหนายสินคาประเภทอื่นดวยหรือไมก็ตาม และ
หมายความรวมถึงบริเวณซึ่งจัดไวสำหรับใหผูคาใชเปนที่ชุมนุมเพื่อจำหนายสินคาประเภทดังกลาวเปนประจำหรือ
เปนครั้งคราวหรือตามวันที่กำหนด มาตรา ๓๔ หามมิใหผูใดจัดตั้งตลาด เวนแตจะไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงาน
ทองถ่ินตามมาตรา ๕๖  

ใบอนุญาตฯ มีอายุ ๑ ป นับตั้งแตวันที่ออกให 
 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 
ข้ันตอน                     หนวยงานผูรับผิดชอบ 
๑. ผูประกอบการยื่นแบบขอรับใบอนุญาตฯ    กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม 
   พรอมหลักฐาน เจาหนาที่ตรวจเอกสาร  

(ระยะเวลา ๕ นาที) 
๒. เจาหนาที่ออกตรวจพื้นที่และสถานท่ีตั้งประกอบกิจการ    กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม 
แนะนำดานสุขาภิบาล  

(ระยะเวลา๑ วันทำการ) 
๓. ผูขออนุญาตชำระคาธรรมเนียม     กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม 
๔. เจาพนักงานทองถิ่นพิจารณาออกใบอนุญาต   กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม 
    (ระยะเวลา๑ วันทำการ) 
๕. รับใบอนุญาตฯ      กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม 
ระยะเวลา 
ใชระยะเวลาทั้งสิ้นไมเกิน ๔ วัน 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ตองใช 
๑. แบบขอรับใบอนุญาต      จำนวน ๑ ฉบับ 
๒. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนผูขออนุญาต   จำนวน ๑ ฉบับ 
๓. สำเนาทะเบียนบานผูขออนุญาต    จำนวน ๑ ฉบับ 
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๔. ทะเบียนแผงผูประกอบการคา (ถามี)    จำนวน ๑ ฉบับ 
๕. ใบอนุญาตจัดตั้งตลาดฉบับเดิม (ถามี)    จำนวน ๑ ฉบับ 
๖. แผนผังสถานที่ประกอบการ     จำนวน ๑ ฉบับ 
คาธรรมเนียม 

ใบอนุญาตจัดตั้งตลาด ประเภทที่ ๑   ฉบับละ ๒,๐๐๐  บาท  
ใบอนุญาตจัดตั้งตลาด ประเภทที่ ๒   ฉบับละ ๑,๕๐๐  บาท 
   

การรับเรื่องรองเรียน 
ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถติดตอเพื่อรองเรียนไดที่  กอง 

สาธารณสุขและสิ่งแวดลอม เทศบาลตำบลหนองแคน โทรศัพท ๐๔๒-๖๔๔-๐๖๙  เว็บไซด 
www.nongkhaen.go.th    ตูแสดงความคิดเห็น เวทีประชาคม ทางไปรษณีย 
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แผนภูมิขั้นตอนการยื่นขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 
ข้ันตอนการใหบริการ 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ติดตอไดที่  กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม 

เทศบาลตำบลหนองแคน 
 

 
 
 

 
 

1. ผูขออนุญาตยื่นแบบคำขออนุญาตฯพรอมเอกสาร  เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสาร 

(5 นาที) 

 
2. เจาหนาที่ออกตรวจพ้ืนที่และสถานที่ต้ังประกอบกิจการแนะนำดานสุขาภิบาล(1วันทำการ ) 

4. เจาพนักงานทองถ่ินพิจารณาออกใบอนุญาต ( 1 วันทำการ ) 

3. ผูขออนุญาตชำระคาธรรมเนียม 

5. รับใบอนุญาต  



คูมือสำหรับประชาชน 

เทศบาลตำบลหนองแคน 

 

 


