
คูมือสำหรับประชาชน: การขอตออายุใบอนุญาตจำหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะ 
หนวยงานที่รับผิดชอบ:เทศบาลตำบลหนองแคน  อำเภอดงหลวง  จังหวัดมุกดาหาร 
 
1. ชื่อกระบวนงาน:การขอตออายุใบอนุญาตจำหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะ 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:งานสงเสริมสาธารณสุข กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จใน

หนวยเดียว)  
4. หมวดหมูของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายท่ีใหอำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวของ: 

1) พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 และที่แกไขเพ่ิมเติมพ.ศ. 2550 
6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  
7. พื้นท่ีใหบริการ: ทองถ่ิน  
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุขพ.ศ. 2535 

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ 30วัน 
9. ขอมูลสถิติ 
 จำนวนเฉลี่ยตอเดือน0  
 จำนวนคำขอท่ีมากที่สุด 0  
 จำนวนคำขอท่ีนอยที่สุด 0  
10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน [สำเนาคูมือประชาชน] การขอตออายุใบอนุญาตจำหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะ   
11. ชองทางการใหบริการ  
       เทศบาลตำบลหนองแคน  อำเภอหลวง จังหวัดมุกดาหาร  
 เลขที่ 172 หมู 2  ถนนเปรมพัฒนา  ตำบลหนองแคน  อำเภอดงหลวง  จังหวัดมกุดาหาร  49140 
 โทร.042-644-069 
        ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 
16:30 น.    
12.หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

หลักเกณฑวิธีการ 
        ผูใดประสงคขอตออายุใบอนุญาตจำหนายสินคาในที่หรอืทางสาธารณะจะตองย่ืนขอตออายุใบอนุญาตตอเจา
พนักงานทองถ่ินหรือเจาหนาที่ท่ีรับผิดชอบภายใน..ระบุ..... วันกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปนับแตวันท่ี
ออกใบอนุญาต) เมื่อไดย่ืนคำขอพรอมกับเสียคาธรรมเนียมแลวใหประกอบกิจการตอไปไดจนกวาเจาพนักงานทองถ่ินจะ
มีคำสั่งไมตออายุใบอนุญาตและหากผูขอตออายุใบอนุญาตไมไดมายื่นคำขอตออายุใบอนุญาตกอนวันใบอนุญาตสิ้นสุด
แลวตองดำเนินการขออนุญาตใหมเสมือนเปนผูขออนุญาตรายใหม 
      ทั้งน้ีหากมายื่นขอตออายุใบอนุญาตแลวแตไมชำระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่กำหนดจะตองเสีย
คาปรับเพิ่มข้ึนอีกรอยละ 20 ของจำนวนเงินที่คางชำระและกรณีที่ผูประกอบการคางชำระคาธรรมเนียมติดตอกันเกิน
กวา 2 ครั้งเจาพนักงานทองถ่ินมีอำนาจสั่งใหผูนั้นหยุดดำเนินการไวไดจนกวาจะเสียคาธรรมเนียมและคาปรับจนครบ
จำนวน 
เงื่อนไขในการย่ืนคำขอ (ตามท่ีระบุไวในขอกำหนดของทองถิ่น) 
       (1) ผูประกอบการตองย่ืนเอกสารท่ีถูกตองและครบถวน 
       (2) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบการตองถูกตองตามหลักเกณฑ (ตามขอกำหนดของทองถิ่น) 
       (3) ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบที่ราชการสวน
ทองถ่ินกำหนดไวในขอกำหนดของทองถิ่น 



                                                        -2- 
หมายเหตุ: ขั้นตอนการดำเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ไดรับเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไวใน
คูมือประชาชนเรียบรอยแลวและแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 

12. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคำขอ
ตออายุใบอนุญาตจำหนาย
สินคาในที่หรือทางสาธารณะ
พรอมหลักฐานที่ทองถ่ิน
กำหนด 
 

15 นาที - (1. ระยะเวลา
ใหบรกิารสวนงาน/
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ 
ใหระบุไปตาม
บริบทของทองถ่ิน) 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจาหนาที่ตรวจสอบความ
ถูกตองของคำขอและความ
ครบถวนของเอกสาร
หลักฐานทันที 
กรณีไมถูกตอง/ครบถวน
เจาหนาที่แจงตอผูย่ืนคำ
ขอใหแกไข/เพิ่มเติมเพ่ือ
ดำเนินการหากไมสามารถ
ดำเนินการไดในขณะนั้นให
จัดทำบันทึกความบกพรอง
และรายการเอกสารหรือ
หลักฐานยื่นเพิ่มเติมภายใน
ระยะเวลาที่กำหนดโดยให
เจาหนาที่และผูย่ืนคำขอลง
นามไวในบันทึกนั้นดวย 
 
 

1 ชั่วโมง - (1. ระยะเวลา
ใหบรกิารสวนงาน/
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ 
ใหระบุไปตาม
บริบทของทองถ่ิน 
2.หากผูขอตออายุ
ใบอนุญาตไมแกไข
คำขอหรือไมสง
เอกสารเพ่ิมเติมให
ครบถวนตามที่
กำหนดในแบบ
บันทึกความ
บกพรองให
เจาหนาที่สงคืนคำ
ขอและเอกสาร
พรอมแจงเปน
หนังสือถึงเหตุแหง
การคนืดวยและ
แจงสิทธิในการ
อุทธรณ (อุทธรณ
ตามพ.ร.บ. วิธี
ปฏิบัติราชการทาง
ปกครองพ.ศ. 
2539)) 

3) การพิจารณา 
 

เจาหนาที่ตรวจสถานที่ดาน
สุขลักษณะ 
กรณีถูกตองตามหลักเกณฑ

20 วัน - (1. ระยะเวลา
ใหบรกิารสวนงาน/
หนวยงานท่ี



ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ดานสุขลักษณะเสนอ
พิจารณาออกใบอนุญาต 
กรณีไมถูกตองตาม
หลักเกณฑดานสุขลักษณะ
แนะนำใหปรับปรุงแกไขดาน
สุขลักษณะ 
 
 

รับผิดชอบ 
ใหระบุไปตาม
บริบทของทองถ่ิน 
2. กฎหมาย
กำหนดภายใน 
30 วันนบัแตวันท่ี
เอกสารถูกตองและ
ครบถวน 
(ตามพ.ร.บ. การ
สาธารณสุขพ.ศ. 
2535 มาตรา 56 
และพ.ร.บ. วิธี
ปฏิบัติราชการทาง
ปกครอง (ฉบับท่ี 
2)  
พ.ศ. 2557)) 

4) การพิจารณา 
 

การแจงคำสั่งออก
ใบอนุญาต/คำสั่งไมอนุญาต
ใหตออายุใบอนุญาต 
    1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจงการอนุญาตแก
ผูขออนุญาตทราบเพื่อมารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลา
ที่ทองถ่ินกำหนดหากพน
กำหนดถือวาไมประสงคจะ
รับใบอนุญาตเวนแตจะมีเหตุ
หรือขอแกตัวอันสมควร 
   2. กรณไีมอนุญาตใหตอ
อายุใบอนุญาต 
แจงคำสั่งไมอนุญาตใหตอ
อายุใบอนุญาตจำหนาย
สินคาในที่หรือทางสาธารณะ
แกผูขอตออายุใบอนุญาต
ทราบพรอมแจงสิทธิในการ
อุทธรณ 
 
 

8 วัน - (1. ระยะเวลา
ใหบรกิารสวนงาน/
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ 
ใหระบุไปตาม
บริบทของทองถ่ิน 
2. ในกรณีที่เจา
พนักงานทองถ่ินไม
อาจออกใบอนุญาต
หรือยังไมอาจมี
คำสั่งไมอนุญาตได
ภายใน 30 วันนับ
แตวันที่เอกสาร
ถูกตองและ
ครบถวนใหแจง
การขยายเวลาใหผู
ขออนุญาตทราบ
ทุก 7 วันจนกวาจะ
พิจารณาแลวเสร็จ
พรอมสำเนาแจง
สำนักก.พ.ร. 
ทราบ) 



ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

5) การพิจารณา 
 

ชำระคาธรรมเนียม (กรณมีี
คำสั่งอนุญาตตออายุ
ใบอนุญาต) 
แจงใหผูขออนุญาตมาชำระ
คาธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่ทองถ่ินกำหนด 
 
 

1 วัน - (1. ระยะเวลา
ใหบรกิารสวนงาน/
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ 
ใหระบุไปตาม
บริบทของทองถ่ิน 
2. กรณไีมชำระ
ตามระยะเวลาที่
กำหนดจะตองเสีย
คาปรับเพ่ิมขึ้นอีก
รอยละ 20 ของ
จำนวนเงินที่คาง
ชำระ) 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 30 วัน 
13. งานบริการนี้ผานการดำเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
        ยังไมผานการดำเนินการลดขั้นตอน 
14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคำขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บัตรประจำตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ - 

2) สำเนาทะเบียน
บาน 

- 0 1 ฉบับ - 

 
 
15.2) เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) แผนท่ีสังเขป
แสดงท่ีตั้ง
จำหนายสินคา 
(กรณีเรขายไม
ตองมีแผนที่) 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ
ตามที่ราชการสวน
ทองถ่ินประกาศ
กำหนด) 

2) ใบรับรองแพทย
ของผูขอรับ
ใบอนญุาตและ
ผูชวยจำหนาย

- 1 0 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ
ตามที่ราชการสวน
ทองถ่ินประกาศ



ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

อาหารหรือ
เอกสารหลักฐาน
ที่แสดงวาผาน
การอบรม
หลักสูตรสุขภิบาล
อาหาร (กรณี
จำหนายสินคา
ประเภทอาหาร) 

กำหนด) 

15. คาธรรมเนียม 
- 

17. ชองทางการรองเรียน 
       1) ชองทางการรองเรียน ศูนยดำรงธรรมจังหวัดมุกดาหาร 
      2) ชองทางการรองเรยีน  เทศบาลตำบลหนองแคน  อำเภอดงหลวง จังหวัดมุกดาหาร  
 เลขที่ 172 หมู 2  ถนนเปรมพัฒนา  ตำบลหนองแคน  อำเภอดงหลวง  จังหวัดมกุดาหาร  49140 
 โทร.042-644-069 
      3) ทางเว็บไชด www.nongkhaen.go.th 
 
18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

      ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 


