
 
 

คูมือสำหรับประชาชน: การขอรับการสงเคราะหผูปวยเอดส 
หนวยงานที่รับผิดชอบ:เทศบาลตำบลหนองแคน   อำเภอดงหลวง   จังหวัดมุกดาหาร 
 
1. ชื่อกระบวนงาน:การขอรับการสงเคราะหผูปวยเอดส 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน: งานนักพัฒนาชุมชน สำนกัปลัด 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  
4. หมวดหมูของงานบริการ:รับแจง  
5. กฎหมายท่ีใหอำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวของ: 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงินสงเคราะหเพ่ือการยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถิ่นพ.ศ. 2548 
6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  
7. พื้นท่ีใหบริการ: ทองถ่ิน  
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ 0วัน 
9. ขอมูลสถิติ 
 จำนวนเฉลี่ยตอเดือน0  
 จำนวนคำขอท่ีมากที่สุด 0  
 จำนวนคำขอท่ีนอยที่สุด 0  
10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน [สำเนาคูมือประชาชน] การขอรับการสงเคราะหผูปวยเอดส     
11. ชองทางการใหบริการ  
        เทศบาลตำบลหนองแคน  อำเภอหลวง จังหวัดมุกดาหาร  
 เลขที่ 172 หมู 2  ถนนเปรมพัฒนา  ตำบลหนองแคน  อำเภอดงหลวง  จังหวัดมกุดาหาร  49140 
 โทร.042-644-069 
        ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 
16:30 น.    

หมายเหตุ (ระยะเวลาเปดใหบริการ 1 – 30 พฤศจิกายนของทุกป) 
12. หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข(ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงินสงเคราะหเพ่ือการยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถ่ินพ.ศ. 2548 
กำหนดใหผูปวยเอดสที่มีคุณสมบัติครบถวนตามระเบียบฯและมีความประสงคจะขอรับการสงเคราะหใหยื่นคำขอตอ
ผูบรหิารทองถิ่นที่ตนมีผูลำเนาอยูกรณีไมสามารถเดินทางมายื่นคำขอรับการสงเคราะหดวยตนเองไดจะมอบอำนาจใหผู
อุปการะมาดำเนินการก็ได 
 หลักเกณฑ 
      ผูมีสิทธิจะไดรับเงินสงเคราะหตองเปนผูมีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหามดังตอไปนี้ 
      1. เปนผูปวยเอดสที่แพทยไดรับรองและทำการวินิจฉัยแลว 
      2. มีภูมิลำเนาอยูในเขตพ้ืนท่ีองคกรปกครองสวนทองถิ่น 
      3. มีรายไดไมเพียงพอแกการยังชีพหรือถูกทอดท้ิงหรือขาดผูอุปการะเลี้ยงดูหรือไมสามารถประกอบอาชีพเลี้ยง
ตนเองไดในการขอรับการสงเคราะหผูปวยเอดสผูปวยเอดสที่ไดรับความเดอืดรอนกวาหรือผูที่มีปญหาซ้ำซอนหรือผูที่อยู
อาศัยอยูในพ้ืนที่หางไกลทุรกันดารยากตอการเขาถึงบริการของรัฐเปนผูไดรับการพิจารณากอน 
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 วิธีการ 
       1. ผูปวยเอดสยื่นคำขอตามแบบพรอมเอกสารหลักฐานตอองคกรปกครองสวนทองถ่ินณที่ทำการองคกร
ปกครองสวนทองถ่ินดวยตนเองหรือมอบอำนาจใหผูอุปการะมาดำเนินการก็ได 
       2. ผูปวยเอดสรับการตรวจสภาพความเปนอยูคุณสมบัติวาสมควรไดรับการสงเคราะหหรือไมโดยพิจารณา
จากความเดือดรอนเปนผูที่มีปญหาซ้ำซอนหรือเปนผูท่ีอยูอาศยัอยูในพ้ืนที่หางไกลทุรกันดารยากตอการเขาถึงบริการ
ของรัฐ 
       3.กรณีผูปวยเอดสที่ไดรับเบี้ยยังชีพยายที่อยูถือวาขาดคุณสมบัติตามนัยแหงระเบียบตองไปยื่นความ
ประสงคตอองคกรปกครอง   สวนทองถ่ินแหงใหมท่ีตนยายไปเพ่ือพิจารณาใหม 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูที่ประสงคจะขอรับการ
สงเคราะหหรือผูรับมอบ
อำนาจยื่นคำขอพรอม
เอกสารหลักฐานและ
เจาหนาที่ตรวจสอบคำรอง
ขอลงทะเบียนและเอกสาร
หลักฐานประกอบ 
 

45 นาที กรมสงเสรมิการ
ปกครองทองถ่ิน 

(1. ระยะเวลา : 45 
นาที (ระบุ
ระยะเวลาจริง) 
2. หนวยงาน
ผูรับผิดชอบคือ
เทศบาลตำบล 
หนองแคน 

2) การพิจารณา 
 

ออกใบนัดหมายตรวจสภาพ
ความเปนอยูและคุณสมบัติ 
 

15 นาที กรมสงเสรมิการ
ปกครองทองถ่ิน 

(1. ระยะเวลา : 15 
นาที (ระบุ
ระยะเวลาที่
ใหบรกิารจริง) 
2. หนวยงาน
ผูรับผิดชอบคือ
เทศบาลตำบล 
หนองแคน 

3) การพิจารณา 
 

ตรวจสภาพความเปนอยูและ
คุณสมบัติของผูท่ีประสงครบั
การสงเคราะห 
 

3 วัน กรมสงเสริมการ
ปกครองทองถ่ิน 

(1. ระยะเวลา : ไม
เกิน 3 วันนับจาก
ไดรับคำขอ (ระบุ
ระยะเวลาที่
ใหบรกิารจริง) 
2. หนวยงาน
ผูรับผิดชอบคือ
เทศบาลตำบล 
หนองแคน 



 
 

ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

4) การพิจารณา 
 

จัดทำทะเบียนประวัติพรอม
เอกสารหลักฐานประกอบ
ความเห็นเพ่ือเสนอผูบริหาร
พิจารณา 
 

2 วัน กรมสงเสริมการ
ปกครองทองถ่ิน 

(1. ระยะเวลา : ไม
เกิน 2 วันนับจาก
การออกตรวจ
สภาพความเปนอยู 
(ระบุระยะเวลาที่
ใหบรกิารจริง) 
2. หนวยงาน
ผูรับผิดชอบคือ
เทศบาลตำบล 
หนองแคน 

5) การพิจารณา 
 

พิจารณาอนุมตัิ 
 

7 วัน กรมสงเสริมการ
ปกครองทองถ่ิน 

(1. ระยะเวลา : ไม
เกิน 7 วันนับแต
วันที่ย่ืนคำขอ 
(ระบุระยะเวลาที่
ใหบรกิารจริง) 
2. ผูรับผิดชอบคือ
ผูบรหิารองคกร
ปกครองสวน
ทองถ่ิน 
3. กรณมีี
ขอขัดของเก่ียวกับ
การพิจารณาไดแก
สภาพความเปนอยู
คุณสมบัติหรือ
ขอจำกัดดาน
งบประมาณจะแจง
เหตุขัดของที่ไม
สามารถใหการ
สงเคราะหใหผูขอ
ทราบไมเกิน
ระยะเวลาที่
กำหนด) 

 
ระยะเวลาดำเนินการรวม 13 วัน 
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14. งานบริการนี้ผานการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
       ยังไมผานการดำเนินการลดขั้นตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคำขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บัตรประจำตัว
ประชาชนหรือ
บัตรอ่ืนที่ออกให
โดยหนวยงาน
ของรัฐที่มีรูปถาย
พรอมสำเนา 

- 1 1 ชุด - 

2) ทะเบียนบาน
พรอมสำเนา 

- 1 1 ชุด - 

3) สมุดบัญชีเงินฝาก
ธนาคารพรอม
สำเนา (กรณีท่ีผู
ขอรับเงินเบี้ยยัง
ชีพผูประสงค
ขอรับเงินเบี้ยยัง
ชีพผูสูงอายุ
ประสงคขอรับเงิน
เบ้ียยังชีพผูสูงอายุ
ผานธนาคาร) 

- 1 1 ชุด - 

4) หนังสือมอบ
อำนาจ (กรณี
มอบอำนาจให
ดำเนินการแทน)  

- 1 0 ฉบับ - 

5) บัตรประจำตัว
ประชาชนหรือ
บัตรอ่ืนที่ออกให
โดยหนวยงาน
ของรัฐที่มีรูปถาย
พรอมสำเนาของ
ผูรับมอบอำนาจ 
(กรณีมอบอำนาจ

- 1 1 ชุด - 



 
 

ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ใหดำเนินการ
แทน) 

6) สมุดบัญชีเงินฝาก
ธนาคารพรอม
สำเนาของผูรับ
มอบอำนาจ 
(กรณีท่ีผูขอรับ
เงนิเบี้ยยังชีพผู
ประสงคขอรับเงิน
เบ้ียยังชีพผูสูงอายุ
ประสงคขอรับเงิน
เบ้ียยังชีพผูสูงอายุ
ผานธนาคารของ
ผูรับมอบอำนาจ) 

- 1 1 ชุด - 

15.2) เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ไมพบเอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 
16. คาธรรมเนียม 

      ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม 

17. ชองทางการรองเรียน 
1) ชองทางการรองเรียน ศนูยดำรงธรรมจังหวัดมุกดาหาร 
      2) ชองทางการรองเรยีน  เทศบาลตำบลหนองแคน  อำเภอดงหลวง จังหวัดมุกดาหาร  
 เลขที่ 172 หมู 2  ถนนเปรมพัฒนา  ตำบลหนองแคน  อำเภอดงหลวง  จังหวัดมกุดาหาร  49140 
 โทร.042-644-069 
      3) ทางเว็บไชด www.nongkhaen.go.th 
 
18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

      ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 
 

 


